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Controlo de versoes

Versao Data Autor Descrigao da atualizagao
V.01 05-07-2023 Missao Interface  Manual de execugédo técnica e financeira da Missao
Interface
V.02 16-01-2024 Missao Interface  Atualizagao de:

— Legislaggao e links para documentos
externos;

— 5.1.1.5 Contratacdo de estagiarios:
introdugéo de novo ponto;

— b5.1.2 Viagens, alojamento e outras
relacionadas com missoes: atualizacdo de
valores de custos unitarios e introducéo de
explicacdo sobre o preenchimento do
ficheiro Excel;

— 7.5 Recuperacao dos apoios: introducéo de
referéncia a OT da EMRP;

— 8.1.1.2 Despesas comprovadas por faturas
ou documentos equivalentes: atualizagao
dos campos a submeter;

— 8.1.2 Descricao dos Key Performance
Indicators (KPIs): atualizacao de explicagao
sobre o preenchimento do ficheiro Excel;

— 11 Duplo Financiamento: introducdo de
referéncia a metodologia de controlo interno
e a OT da EMRP;

— 12 Contratacao Publica: introdugdo de
referéncia as recomendagdes do CPC;

— 14 Conflito de Interesses: introducdo de
referéncia a OT da EMRP e introdugédo de
recomendacdes da ANI aos BF;

— 15 Registo Central do Beneficiario Efetivo:
introducgao de disposicao legal sobre recolha
do RCBE de entidades adjudicantes no
ambito dos contratos publicos e introdugao
de referéncia a OT da EMRP;

— 16 Comunicagdo e publicitagdo dos
apoios: atualizagdo da periodicidade de
producéo de video resumo.

— 18 Tratamento de dados pessoais:
introdugéo de novo ponto.

— Anexo | Exemplos de preenchimento de
custos unitdrios no ficheiro Excel: introdugao
de novo anexo.

V.03 15-07-2024 Misséao Interface  Atualizagao de:

— 5.1.1 Recursos Humanos: clarificacdo
sobre a natureza dos “recibos verdes”
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considerados na rubrica de recursos
humanos;

5.1.2 Viagens, alojamento e outras
relacionadas: clarificagédo sobre o reporte de
ajudas de custo de subsisténcia na
modalidade de custos reais;

5.1.2.1 Submissao de despesas na
tipologia de custos unitarios: atualizagdo da
explicagcdo sobre o reporte de custos
unitarios na Plataforma Misséo Interface
através do ambiente myPRR;

7.2 Pagamentos a titulo de reembolso
(PTR): clarificagdo sobre a contagem do
prazo de analise dos pedidos de pagamento.
Introduzida referéncia aos acertos a realizar
nos pagamentos a titulo de reembolso, na
sequéncia de pagamentos a titulo de
adiantamento;

8.1 Relatorios de execugcao semestral:
clarificagao sobre o prazo de submissao e de
analise dos relatérios de execugao
semestral;

8.1.1.1 Despesas com Recursos Humanos:
clarificacdo sobre o reporte de despesas
com recursos humanos na Plataforma
Misséo Interface;

8.1.1.2 Despesas comprovadas por faturas
ou documentos equivalentes: atualizacdo
sobre a nova metodologia de validagdo de
documentos de despesa na Plataforma
Missao Interface, através do ambiente
myPRR;

8.1.2 Descricao dos Key Performance
Indicators (KPlIs): clarificagdo sobre
interacbes que nao sdo contabilizadas no
ambito dos KPI;

12 Contratacao Publica: atualizagéo sobre o
preenchimento de informac¢ao dos contratos
publicos na Plataforma Missdo Interface,
através do ambiente myPRR;

Anexo | - Exemplos de preenchimento de
custos unitarios no ambiente myPRR:
atualizagao dos exemplos.

Plans de Recuperagde ﬁ
e Resiliéncia
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5.1.1 RECUISOS HUMEANOS.....ueiiiiiiiieittieee e eecieetee e s eeeenereee e s s e sennereeessssesnnnnneasssssssnnnns (|
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5.2 DeSPESAS NA0 ELEGIVEIS ..eeiiiiiieciiiiieeiiiecctttte e e e s eeree e e e e s e s e rraeaeeesesssssnnaaaeseanns 22
Plataforma Missa0 INterface....cccicccieicieiiiniinniieiiniinccinsieesiesiosiossssscssscasscssssssssssssnons 23
Pedidos de pagamento do iNCENTIVO .....cccccuiieuiiueiineiinciiniinnsieesiosionciescssscasscanssascsscsnons 23
7.1 Pagamentos a titulo de adiantamento (PTA) ....c.iicccceiiieiiiecccrreeeeeseeccreeee e e s e eeeseeeeeeeeeeens 24
7.2 Pagamentos a titulo de reembolSO (PTR)....ciicvvviiiiriiieiicieeeiereeeseeeeeseseeesesneesssseveesssenes 24
7.3 Pagamento a titulo de saldo fiNal (PTSF) ....eeeiiiiiiiceeeeccrrreee e ceeeee e e 25
7.4 Suspensao de pagamento A0S BF ...ttt reee e e e 25
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Acompanhamento € CONTIOLO0.....cccuieiieiieiieiieiieiieiietieteesteseestescessessessesssssesssssesssssessnsse 27
8.1 Relatorios de EXECUGA0 SEMESTIAL ....uiiievveeiicieeeieiireecerteeseereesesreeesesaeessseneesssssnessssanns 27
8.1.1 Templates pré-definidos a preencher pelos Beneficiarios Finais ........cccccceveeecnnnnnenn. 28
8.1.1.1 Despesas com ReCUIrsOS HUMANOS ......cocviieiiicieiciecceeeereseeeeee s eesseeeseessseeseseesseesnnens 28
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8.1.2 Descrigao dos Key Performance Indicators (KPIS) ......ccccveeeeeveeerrecieeerncneeerncneeeeeennee. 30
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3

O pRR g REPUBLICA n fji".é"c;ad" pela
; niaoc Eurcopeia
o e e (| PORTUGUESA NextGenerationEU



MI" ) Rrersace

(I I D TTT ] o2 T P Ta 3 F=1 07 1= 11 o SRR TRE 39
12 Contratacao PUDLICA ....ccuuiieiiiiueiiieniiiiniiiiniiieitiaecreeiranctenestssssssaeserassssasssrosssssnssssns 40
13  AuXilios de Stado .....cceeeenniirirnniiiinnniiirenniiietteniieeenniieteeniiieteenieseenssieseessssssessssssssanes 42
14  Conflito de iNtEreSSeS...ccuucieuuiiiuiiiieiiiiniitiiititittiitteietenictetieeescteteietesierssctssscsssscsens 43
15 Registo Central do Beneficiario EfetiVo ....ccccuveieerieeiieiiecieicieiianninsiacinecsnscsesssessaessees 45
16 Comunicacdo e publicitacio dOS aPO0I0S ....cceucrruiieeireireiireiireiieiinireirniirecisectsesnaecnans 46
LIVZB 0 1o E-T=TT=T e TN o] o 1= o 47

17.1 ACESSO0 80 LOCAL...cuuiiiiiiiiiiiitiicict s 48

17.2  Conservagao e formato doS dOCUMENTOS ....ccocecueiereeiierreieeeeeereteeeeeeeeeeeeeeesenereeeenneeeseans 48

17.3  Estrutura de organizacdo do proCesSSO 08 OPEIrAGAD .....ueeeeeerreeerrrerrreerrreeerrnerreeeseeesssnnereees 48
18 Tratamento de dados PESSO0@IS..ccccieuiieiieiieiiniieiieiieriesieneestessesressessessessesssssesssssessnssesses 50
Anexo | - Exemplos de preenchimento de custos unitarios no ambiente myPRR............... 51

Tabela 1 - Custos unitarios para apoio das despesas com viagens, alojamento e ajudas de custo de

SUDSISTENCIA, POI PArICIPANTE. . .uvvieiiciieiierirereerteeeesrreesesrteessssaresssseeeesesenaessssseesssssssesssssssesssssasessnns 15
Tabela 2 - Custos unitarios para despesas de alojamento e ajudas de custo de subsisténcia.......... 16
Tabela 3 - Preenchimento de despesas na tipologia de custos UNItarios.....ccccecceeeeeeveeeerereeereeneeennnne 18

Tabela 4 — Correspondéncia entre as rubricas de investimento inscritas no contrato de financiamento
e as rubricas de investimento previstas na Plataforma da Missdo Interface, com indicagao do

contributo para o calculo dos custos iNdiretos dO ProJELO....ccciceccuueeeieiiiieccirereeeeeeeeeerrereee e e e seeeeeeeaees 21
Tabela 5 — Estrutura dos Relatorios de EXeCUGA0 SEMESIal. .......ueeivevveeieciieiiecireececeeeeeeeeeseseeeeens 28
Tabela 6 — Detalhe dos campos a submeter no ficheiro de custos com pessoal........ccccccveeeeerreecnnnnes 29
Tabela 7 — Detalhe dos campos a submeter no ficheiro de interagdo com empresas. ........ccceeeueeeee. 30
Tabela 8 — Elementos detalhados sobre os KPIs a serem monitorizados nos Relatdrios de Execugao
SEIMESITAIS. .eeiueteeiieite ettt ettt et e et e st e st e s et e e st e s bt e st e s et e e e bt e e st e s ne e s nee e e et e e st e s st e e neeas 31
Tabela 9 - Estrutura do parecer técnico de analise dos Relatoérios de execugéo semestral............... 36
Tabela 10 - Ferramenta AraChNe ........cooeiiiiiiiiiiiietetertertete ettt 43
Tabela 11 - Categorias de risco constantes da ferramenta Arachne .......cccccevvevveeeiecieericcceenecceeenenne 44
Tabela 12 - Componentes do video de resumo das atividades desenvolvidas..........ccceeeeveereevrreennnne 47
Tabela 13 - Estrutura de organizag@o do processo da OPEraGa0. ......ccceereerureereeveereesveeeserseeesssnseeeens 48

4

O pRR g REPUBLICA n fji".é"c;ad" pela
; niaoc Eurcopeia
o e e (| PORTUGUESA NextGenerationEU



Sigla

AE
ANE
ANI

BF

CCP

EMRP ou
Recuperar
Portugal

KPI
OROC

oT

PRR
PTA
PTR
PTSF
ROC

MI" ) Rrersace

Nome

Aviso para Apresentacao de Candidaturas
Atividades Econémicas

Atividades Nao Econdmicas

Agéncia Nacional de Inovagao, S.A.

Beneficiario Final, nos termos do estabelecido no artigo 9.° do Decreto-Lein.© 29-B/2021,
de 4 de maio

Beneficiario Intermediario, nos termos do estabelecido no artigo 9.° do Decreto-Lei n.© 29-
B/2021, de 4 de maio

Cédigo dos Contratos Publicos

Estrutura de Missdo Recuperar Portugal, criada pela Resolugdo do Conselho
de Ministros n.© 46-B/2021, de 4 de maio

Key Performance Indicator (Indicador de desempenho do projeto)

Ordem dos Revisores Oficiais de Contas

Orientagdo Técnica, estabelecida pela EMRP tendo em vista assegurar a
execucao mais eficaz e eficiente ao abrigo dos artigos 1.° e 2.° do Decreto-Lei n.° 29-
B/2021, de 4 de maio

Plano de Recuperagao e Resiliéncia
Pagamento a Titulo de Adiantamento
Pagamento a Titulo de Reembolso
Pagamento a Titulo de Saldo Final

Revisor Oficial de Contas

Beneficiario Intermediario (Bl) - Entidade publica globalmente responsavel pela implementagao

fisica e financeira de uma reforma e ou de um investimento inscrito no PRR, mas cuja execugao ¢é

assegurada por entidades terceiras por si selecionadas.

Beneficiario Final (BF) - Entidade responsavel pela implementagao e execugao fisica e financeira de

uma reforma e ou de um investimento, beneficiando de um financiamento do PRR através do apoio de

um «Beneficidrio Intermediario».
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Atividades nao econémicas — Atividades que ndo tém um carater comercial ou concorrencial no

mercado, nos termos da Comunicacao da Comissao 2022/C 414/01, de 28 de outubro —

Enquadramento dos auxilios estatais a investigagao, desenvolvimento e inovacao, a saber:

a)

Atividades primarias dos organismos de investigagao e infraestruturas de investigagédo, em

particular:

i)

i)

a educacdo, a fim de conseguir recursos humanos com mais e melhores
qualificagoes. Em conformidade com a jurisprudéncia e a pratica deciséria da
Comissao, e tal como explicado na Comunicacgao relativa a nogéao de auxilio estatal
e na Comunicagao SIEG, o ensino publico organizado no ambito do sistema nacional
de ensino, predominante ou inteiramente financiado pelo Estado e por ele
supervisionado, é considerado uma atividade de natureza ndo econémica,

as atividades de |&D independentes para melhorar os conhecimentos e a
compreensao, incluindo 1&D em colaboracao quando o organismo ou infraestrutura
de investigacdo se empenha numa colaboracéo efetiva,

a ampla divulgacdo de resultados da investigacdo de forma néo exclusiva e nao
discriminatdria, por exemplo através do ensino, de bases de dados de acesso livre,

publicagdes ou software publicos;

Atividades de transferéncia de conhecimentos, quando efetuadas pelo organismo ou

infraestrutura de investigacao (incluindo respetivos departamentos ou filiais) ou em conjunto

com aquele, ou por conta de outras entidades semelhantes, e quando todos os lucros

provenientes dessas atividades forem reinvestidos nas atividades primarias do organismo ou

infraestrutura de investigagao. O carater nao econdmico dessas atividades nao é prejudicado

pela subcontratagdo da prestagcdo de servigos correspondentes a terceiros mediante a

organizagéao de concursos publicos.

Se um organismo de investigagdo ou uma infraestrutura de investigagao forem utilizados tanto para as

atividades econdmicas como para as atividades ndo econémicas, o financiamento publico é abrangido

pelas regras em matéria de auxilios estatais apenas na medida em que cobrir os custos relacionados

com as atividades econdémicas. Se o organismo ou infraestrutura de investigacao for utilizado quase

exclusivamente para uma atividade nao econémica, o seu financiamento pode, na sua totalidade, ficar

excluido do ambito de aplicacao das regras em matéria de auxilios estatais, desde que a utilizagao

econdmica se mantenha meramente acessoéria, ou seja, corresponda a uma atividade diretamente

relacionada com o funcionamento do organismo ou infraestrutura de investigagdo, ou lhe seja

necessaria, ou esteja intrinsecamente ligada a sua principal utilizagdo nao econdémica, e tenha um

ambito limitado. Para efeitos do presente enquadramento, a Comissao considerara ser esse 0 caso se
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as atividades econdmicas consumirem exatamente os mesmos inputs (tais como material,
equipamento, mao de obra e capital fixo) que as atividades ndo econdmicas e se a capacidade
anualmente imputada a essas atividades econémicas nao exceder 20% da capacidade global anual

da entidade relevante.

Sem prejuizo do enunciado no paragrafo anterior, quando se utilizarem os organismos ou as
infraestruturas de investigagao para realizar atividades econémicas, como por exemplo a locagao de
equipamento ou laboratérios a empresas, a prestagcao de servigos a empresas ou a realizagao de
investigagdo mediante contrato, o financiamento publico dessas atividades econdmicas serd, regra

geral, considerado um auxilio estatal.

Todavia, a Comissao nao considerara que o organismo ou infraestrutura de investigagao € um
beneficiario de auxilio estatal se este atuar como mero intermediario, transferindo para os
beneficiarios finais a totalidade do financiamento publico ou qualquer outra vantagem adquirida

através desse financiamento. E o que se passa habitualmente nos seguintes casos:

a) Tanto o financiamento publico como qualquer vantagem adquirida através do financiamento
sao quantificaveis e demonstraveis, havendo um mecanismo adequado que assegura que sao
integralmente transferidos para os beneficiarios finais, por exemplo através de uma redugao
dos pregos; e

b) Nenhuma outra vantagem é concedida ao intermedidrio, porque é selecionado por concurso
publico ou porque o financiamento publico esta disponivel para todas as entidades que
preencham as condi¢gées objetivas necessarias, de modo que os clientes, enquanto
beneficiarios finais, tenham direito a adquirir servigos equivalentes a qualquer intermediario

relevante.

Se estiverem preenchidas as condi¢g6es enunciadas no paragrafo anterior, aplicam-se as regras em

matéria de auxilios estatais ao nivel dos beneficiarios finais.

Este manual tem como finalidade prestar apoio aos Beneficiarios Finais (BF) abrangidos pela Missao
Interface no &mbito do Plano de Recuperagéo e Resiliéncia (PRR), de forma a esclarecer acerca dos

processos de acompanhamento dos projetos de investimento.

A Missao Interface insere-se na Componente 5 ‘Capitalizagao e Inovagdo Empresarial’ do PRR, e tem

por objetivo garantir o financiamento publico de base para reforgar a rede de instituicdes de interface
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— como definidas no regime juridico em vigor, aprovado pelo Decreto-Lei n® 63/2019, de 16 de maio,
vulgarmente designado por “Lei da Ciéncia”, assim como na sua 1.2 revisdo sobre os “Centros de
Tecnologia e Inovagéo - CTI” e os “Laboratérios Colaborativos - CoLAB”, aprovado pelo Decreto-Lei n®
126-B/2021 de 31 de dezembro —, garantindo o apoio necessario para potenciar o seu impacto na
promogéao do investimento em I&D e a inovagdo nas empresas, designadamente em termos do seu
potencial exportador. Assim, este investimento tem como objetivo apoiar a qualificagdo desta rede, a
modernizagao dos equipamentos, a formagao técnica dos ativos e a contratagao de recursos

altamente qualificados.

Neste contexto, o financiamento pela Missado Interface adota procedimentos simplificados de
execucgdo, tendo por base a verificagdo/confirmacdo das agbes e do investimento aprovado e
contratado nos termos do processo de acompanhamento implementado pelo Beneficiario
Intermediario (Bl) — a Agéncia Nacional de Inovagao, S.A. (ANI) — garantindo a maxima transparéncia

no que concerne a utilizagao do financiamento por parte dos Beneficiarios Finais.
Este manual ndo dispensa a consulta da regulamentacgao aplicavel, nomeadamente:

e Aviso n®01/C05-i02/2022 - 12 Republicagao, de 15 de maio de 2023 — Convite a submissao

de “Manifestagoes de Interesse” pelos Laboratérios Colaborativos para o programa de
financiamento base no &mbito do PRR;

e Aviso n®03/C05-i02/2022 - 32 Republicagao, de 15 de maio de 2023 — Convite a submissao

de “Manifestacdes de interesse” pelos CTl ao programa de financiamento base no ambito do
PRR;

e Orientacoes técnicas do PRR - Orientacoes Técnicas - Recuperar Portugal;

e Regime juridico dos Centros de Tecnologia e Inovagao e complemento ao regime juridico dos

Laboratérios Colaborativos — Decreto-Lei n.° 126-B/2021, de 31 de dezembro;

e Programa de investimento publico em investigagdo e desenvolvimento para 2021-2030 -

Resolucido do Conselho de Ministros n.° 186/2021, de 29 de dezembro;

e  Qutros regulamentos:

o Decreto-Lei n.° 63/2019, de 16 de maio — Estabelece o regime juridico das

instituigcdes que se dedicam a investigagao cientifica e desenvolvimento;
o Regulamento n.° 486-A/2017 — Regulamento de atribuigao do titulo de Laboratério
Colaborativo (CoLAB)

o Regulamento n.° 873/2021 - Primeira alteracdo ao regulamento que estabelece as

regras do procedimento de atribuicdo do titulo e designagcdo de Laboratério

Colaborativo «CoLAB»;
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Regulamento (UE) 2021/241 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 12 de

fevereiro — Regulamento Europeu que cria o Mecanismo de Recuperagédo e
Resiliéncia;

Comunicacao da Comissao 2021/C58/01 - Orientag6es técnicas sobre a aplicacdo

do principio de «ndo prejudicar significativamente» ao abrigo do Regulamento que
cria um Mecanismo de Recuperagao e Resiliéncia;

Comunicacao da Comissdo 2014/C198/01, de 27 de junho, substituida pela

Comunicacao da Comissao 2022/C 414/01, de 28 de outubro — Enquadramento dos

auxilios estatais a investigagao, desenvolvimento e inovagao;

Regulamento (UE) 651/2014 da Comissao, de 16 de junho — Regulamento Geral de

Isengao por Categoria (RGIC);

Regulamento (UE) 2023/1315 da Comissao, de 23 de junho - que altera o

Regulamento Geral de Isengao por Categoria (RGIC).

A duragao do projeto corresponde a fixada na Clausula 42 do contrato de financiamento estabelecido

entre a Agéncia Nacional de Inovacao, S.A. (ANI) e o BF. As despesas sdo consideradas elegiveis se

incorridas no periodo fixado nessa clausula, tendo de ser realizadas, no maximo, até ao dia 31 de

margo de 2026, e efetivamente pagas até ao dia 30 de junho de 2026, sem prejuizo das demais regras

de elegibilidade de despesas, designadamente as constantes da legislagdo europeia e nacional

aplicavel e as condigdes de elegibilidade estabelecidas neste Manual.

Para solicitar a alteragdo da duragao do projeto, consultar a Se¢do 9 deste Manual.

Séo elegiveis as seguintes tipologias de despesas:

i)

Despesas com recursos humanos altamente qualificados ao servigo do BF que venham a ser
alocados as atividades propostas no plano de agao, sob diversas modalidades e nos termos
legais em vigor;

Despesas associadas a implementagao das atividades propostas no plano de agao, como

sejam a aquisicao de consumiveis, investimentos incorpdreos, capacitagcdo de recursos
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humanos, deslocagdes e missdes nacionais e internacionais, integragao e participacdo em
redes e plataformas nacionais e internacionais, entre outras fundamentais para a execugao
do plano de acdo proposto;

iii) Despesas associadas a realizacdo de obras de recuperagao, modernizagao e adaptacéo de
infraestruturas e instalagdes, assim como a aquisigao e modernizagao de equipamentos. Esta

rubrica nao deve exceder 50% do total das despesas elegiveis.

As despesas séo justificadas pelos custos reais incorridos —com excegao das despesas com viagens,
alojamento e outras relacionadas com missoes, bem como os custos indiretos, as quais se aplicam
modalidades de custos simplificados —, ou seja, as despesas sao elegiveis para financiamento se
comprovadas por faturas ou por documentos contabilisticos de valor equivalente, de acordo com as

seguintes condi¢des gerais de elegibilidade:

i) As despesas foram efetivamente incorridas pelo BF;

ii) Asdespesas foramincorridas no periodo de realizagdo do projeto, conforme estabelecido no
contrato de financiamento;

iii) Asdespesasforam declaradas numa das rubricas de despesa previstas na Plataforma Missdo
Interface;

iv) As despesas foram incorridas com a realizagéo de atividades do projeto e foram necessaérias
para sua implementacao;

v) As despesas sio identificaveis e verificaveis, foram registadas nas contas do BF de acordo
com as normas contabilisticas aplicaveis e com as praticas usuais de contabilidade de custos
do BF;

vi) As despesas estdo em conformidade com a legislagdo nacional aplicavel em matéria de
impostos, trabalho e seguranga social;

vii) As despesas sao razodveis face as condigoes de mercado, s&o justificadas e, se referentes a
bens e servigos adquiridos a terceiros, foram adquiridas a terceiros néo relacionados com o

BF.

As despesas realizadas através da modalidade de custos unitarios — despesas com viagens,
alojamento e outras relacionadas com missdes —, devem cumprir as seguintes condigdes gerais de

elegibilidade:

i) As despesas foram calculadas multiplicando o custo unitario pelo nimero de unidades reais
usadas para realizar a agao (ex. nimero de dias de deslocagao);
ii) O nudmero de unidades usadas foi o0 necessario para o projeto;

iii) As unidades foram usadas durante a duracgéo do projeto;
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iv) O BF é capaz de demonstrar a relagdo entre o nimero de unidades declaradas e o trabalho

v)

realizado no projeto;
As evidéncias de realizagdo devem mostrar que o ndmero de unidades declaradas foi

realmente utilizado para o projeto.

As evidéncias técnicas, contabilisticas e financeiras, que comprovem a realizagdo do projeto, devem

constar no dossier do projeto que, para além de ser obrigatdrio, permitird a qualquer altura, comprovar

a sua boa execugao. Para mais detalhe sobre o dossier de projeto, consultar a Se¢ao 17 deste Manual.

As despesas elegiveis podem ser enquadraveis nas seguintes rubricas:

Custos com recursos humanos altamente qualificados’ ao servigo do BF e afetos ao projeto. Inclui:

vi.

Salarios, contribui¢des para a seguranca social, impostos e outros custos relacionados com
aremuneracgao, se resultarem da legislagao nacional ou do contrato de trabalho;

Subsidio de alimentacgao;

Complementos fixos, se forem direitos incondicionais da pessoa (por exemplo, abono de
familia e contribuigdes para regimes de seguro de salde previstos na legislagao nacional ou
contribuicdes para planos de pensdes complementares previstos na convengao coletiva de
trabalho);

Pagamentos suplementares, se estes fizerem parte das praticas remuneratérias habituais do
BF, se forem de caracter certo e permanente e se os critérios utilizados para calcular os
pagamentos suplementares forem objetivos e geralmente aplicados pelo BF,
independentemente da fonte de financiamento utilizada;

Outros custos e pagamentos relacionados com a remuneragao se estes forem justificados e
registados como custos com pessoal de acordo com as praticas remuneratdrias habituais do
BF (por exemplo, beneficios em espécie como vales-refeigao ou provisao paraindemnizagoes
obrigatdrias nos termos da lei nacional);

Encargos com trabalhadores independentes integrados no BF e nas equipas de trabalho sob

sua coordenacao (“recibos verdes”):

T Os recursos humanos altamente qualificados devem ter um grau académico com nivel de qualificagao 6 (licenciatura),
7 (mestrado) ou 8 (doutoramento e pds-doutoramento), nos termos definidos no Anexo Il da Portaria n.° 782/2009, de
23 de julho. Os certificados e diplomas de Bacharelato emitidos até 1 de Outubro de 2010 tém correspondéncia ao
nivel de qualificagdo 6, nos termos do Anexo |l do mesmo diploma.

I
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a) desde que esta modalidade seja excecional no conjunto dos recursos humanos afetos ao
projeto;
b) desde que declarados na lista de despesas comprovadas por faturas ou documentos

equivalentes, conforme descrito no Ponto 8.1.1.2.

Sao elegiveis as despesas com pessoal técnico do BF, contratados ou novas contratagdes, incluindo

bolseiros recrutados pelo BF e com bolsa suportada por este.

As despesas associadas a cedéncia ocasional de trabalhadores séo elegiveis se a referida cedéncia
de trabalhadores entre entidades for titulada por um acordo de cedéncia, os custos forem suportados

pelo BF e esses trabalhadores estiverem afetos ao projeto.

Esta colaboracao nao é entendida como “subcontratacao”, atendendo nao se tratar da aquisicao de
um bem ou servigo, mas antes da cedéncia de mao-de-obra para exercicio de uma determinada
fungdo com algum grau de permanéncia e numa relagao de trabalho subordinado para com o BF
(cessionario), e na medida em que a entidade cedente procede ao pagamento dos vencimentos e
respetivos encargos sociais dos colaboradores cedidos ao BF e repercute essas despesas no BF

através de faturagao.

Nas situagbes em que a entidade cedente suporta integralmente as respetivas remuneragoes e
encargos sociais, nao as fazendo refletir no BF, as despesas associadas, por nao corresponderem a

despesas efetivamente incorridas pelo BF, ndo podem ser consideradas para efeito de financiamento.

A contratacao de doutorados suportada pelo financiamento da Misséao Interface, ou por outros fundos
publicos, para arealizagao de atividades de I&D (investigagao cientifica, desenvolvimento tecnoldgico,
gestdo e comunicagao de ciéncia e de tecnologia) é abrangida pelo Decreto-Lei n.° 57/2016, de 29 de
agosto, alterado pela Lei n.° 57/2017, de 19 de julho. A contratagdo de doutorados abrangida pela
legislacao referida realiza-se através de contrato de trabalho a termo incerto, nos termos do Cédigo do
Trabalho, e tera de ser objeto de procedimento concursal, incluindo a publicitagdo da vaga no portal

EURAXESS Portugal.

A contratagao dos doutorados suportada pelo financiamento da Missao Interface, ou por outros fundos

publicos, ndo é abrangida pela legislacao referida nas seguintes situagoes:

e se as atividades a realizar pelo doutorado a contratar ndo se enquadrarem no dmbito de
atividades de I&D (investigagdo cientifica, desenvolvimento tecnoldgico, gestdo e

comunicagao de ciéncia e de tecnologia);
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e seacontratagao do doutorado for realizada através de contrato sem termo.

Nestas situagdes, a contratagdo dos doutorados fica sujeita ao Cédigo do Trabalho. De igual forma, a
contratacdo de doutorados que nao for suportada pelo financiamento da Misséo Interface, hem por

outros fundos publicos, fica sujeita apenas ao Cédigo do Trabalho.

Compete ao BF definir se as atividades a realizar pelos doutorados a contratar se enquadram no
ambito de atividades de I&D (investigagdo cientifica, desenvolvimento tecnolégico, gestao e
comunicagao de ciéncia e de tecnologia) ou no ambito do emprego altamente qualificado (emprego

de licenciados, mestres ou doutores para tarefas de maior valor acrescentado).

Nos termos da legislagao atual ndo é permitida a contratagao de doutorados através de atribuigao de

bolsa.

A contratagao de licenciados e mestres suportada pelo financiamento da Missao Interface é abrangida

pelo Cadigo do Trabalho.

A contratagao de bolseiros pelo BF pressupde a existéncia de um regulamento de bolsa aprovado pela

FCT2.

Atendendo as prioridades estabelecidas na Misséo Interface, relativas ao reforco do papel das
pessoas nas organizagdes e respetiva estabilidade dos vinculos contratuais, a contratagdo de

recursos humanos na modalidade de contrato de estagio nao é considerada elegivel.

Custos com deslocagoes, alojamento e ajudas de custo de subsisténcia, relacionados com a
implementacdo do projeto. De forma a promover a simplificagdo dos mecanismos de reporte das
despesas e assim reduzir os encargos administrativos da execucao do projeto pelos BF, e reforgcando

a abordagem da orientagao para resultados, os custos desta rubrica devem ser calculados através da

2 Aprovagao de Regulamentos de Bolsas de Investigacéo.
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modalidade de custos unitdrios, de acordo com a seguinte atualizagao, conforme decisdes

comunitdrias, para despesas incorridas a partir de 1 de julho de 20233:

e Viagens internacionais: custos unitarios, de acordo com a metodologia estabelecida no

Programa Comunitdrio ERASMUS+#;

e Viagens nacionais: custos unitarios, de acordo com a metodologia estabelecida na Decisao

da Comissao C(2021)35, de 12 de janeiro, alterada pela Decisdo da Comissao C(2023)4928,
de 26 de julho, no ambito do Programa Horizonte Europa;
e Alojamento: custos unitarios, de acordo com a metodologia estabelecida na Decisao da

Comissao C(2021)35, no d&mbito do Programa Horizonte Europa;

e Ajudasde custo de subsisténcia: custos unitarios, de acordo com a metodologia estabelecida

na Decisdo da Comissao C(2021)35, no dmbito do Programa Horizonte Europa.

Sao, também, elegiveis os custos de deslocagado de pessoas sem vinculo contratual ao BF (ex
oradores em conferéncias ou membros dos 6rgaos sociais sem vinculo contratual), desde que em
conformidade com as condigdes gerais e especificas de elegibilidade. Em particular, a despesa tem

de ser necessaria para aimplementacgao do projeto e ser realizada pelo BF.

Para efeitos de verificagdo da concretizagao das deslocagoes financiadas através de custos unitarios,

deverao ser devidamente integradas no processo do projeto as seguintes evidéncias:

i) Comprovativo da participagéo na atividade que permita identificar o participante, o local de
destino e as datas de realizagdo da atividade;
ii) Comprovativos de viagem ou equivalente (de acordo com os procedimentos internos vigentes

no BF. Por exemplo, titulo de transporte ou equivalente, aceitando-se formato digital).

A Tabela 1 apresenta, para cada categoria de despesa, 0s custos elegiveis e as regras aplicaveis € a
Tabela 2 detalha os custos unitarios para despesas com alojamento e ajudas de custo de

subsisténcia, por pais de destino.

Os custos unitarios devem cobrir todos os custos elegiveis relacionados com viagens, alojamento e

ajudas de custo. Desta forma, ndo pode ser reembolsado qualquer custo adicional relacionado com

3 Para despesas anteriores a 1 de julho de 2023, aplica-se o previsto na verséo 1 deste Manual. Para despesas incorridas
a partir de 1 de julho de 2023, adota-se o previsto na Decisédo da Comissao C(2023)4928 e no Guia do Programa
Erasmus+, uma vez que a Decisdo da Comissao C(2023)4928 foi publicada a 26 de julho de 2023, sendo aplicavel aos
projetos em curso a 1 de janeiro de 2023 e aos projetos que tenham inicio a partir dessa data, e que o Guia do Programa
Erasmus+ foi atualizado a 28 de novembro de 2023, prevendo novos valores de acordo com as bandas de distancia,
tendo por base a atualizagao da Decisao que autoriza a utilizacao de montantes fixos e custos unitarios no &mbito do
Programa Erasmus+ 2021 - 2027.

4 Erasmus+ Guia do Programa 2024 (versao 1, 28-11-2023).
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estas categorias de despesa, exceto se o pais de destino nao estiver previsto na Tabela 2. Nesse caso,

as despesas devem ser reportadas na modalidade de custos reais de alojamento, transporte e

subsisténcia (alimentacéo, etc.). Nesse caso, as ajudas de custo de subsisténcia podem ser

apresentadas pelo BF juntamente com as despesas com Recursos Humanos, se estas forem

evidenciadas nos recibos de vencimento. Nao é elegivel a apresentacdo de ajudas de custo de

subsisténcia pagas pelo BF aos seus funciondrios através de faturagao especifica.

Tabela 1 - Custos unitarios para apoio das despesas com viagens, alojamento e ajudas de custo de
subsisténcia, por participante.

Categoria de
despesa

Viagens
internacionais

Viagens
nacionais

Custos elegiveis e regras aplicaveis

Custos unitarios para apoio as despesas de
deslocacgéo dos participantes, do respetivo
local de origem para o local da atividade e
regresso.

O valor do apoio depende da distancia entre
o local de origem e o local da atividade,
sendo que esta é calculada com base na
distancia percorrida por participante.

As distancias de viagem tém de ser
calculadas com o calculador de distancias
apoiado pela Comisséao Europeia, disponivel
em
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-
plus/resources/distance-calculator_en.

Adistancia de uma viagem so6 de ida deve ser
usada para calcular o valor que suportara a
viagem de ida e volta.

Viagens ecolégicas - Viagens em que a
maior parte do trajeto é feita em meios de
transporte de baixas emissdes, como o
autocarro, o comboio ou o automodvel
partithado.

Custos unitdrios para apoio as despesas de
deslocagao dos participantes, do respetivo
local de origem para o local da atividade e
regresso.

O valor do apoio depende da distancia entre
o local de origem e o local da atividade,
sendo que esta é calculada com base na
disténcia percorrida, por participante.

As distancias de viagem tém de ser
calculadas com o calculador de distancias
apoiado pela Comisséo Europeia, disponivel

REPUBLICA
PORTUGUESA
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Valor
Vlag~ens Viagens
A hao o
Distancia ecolégicas ecoldgicas
(Km) g Montante
Montante €)
(€)

10-99 28 56
100-499 211 285
500-1999 309 417
2.000-2999 395 535
3000-3999 580 785
4000-7999 1188 1188
80.0 Oe 1735 1735
acima

Distancia

(Km) Montante (€)
50-399 40
400-600 245
601-800 261
801-1200 276
1201-1600 288
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Alojamento
Ajudas de
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em https://ec.europa.eu/info/calculate-unit-
costs-eligible-travel-costs_en.

Adistancia de uma viagem s6 de ida deve ser
usada para calcular o valor que suportara a
viagem de ida e volta.

Custos unitdrios para apoio as despesas
com alojamento.

O valor do apoio depende do pais de destino
e da duragdo da deslocagao, por
participante.

Os custos de alojamento sdo expressos
como um valor por noite.

Custos unitarios para apoio as ajudas de
custo de subsisténcia destinadas a cobrir
refeicOes e outras despesas acessorias.

O valor do apoio depende do pais de destino
e da duragcdo da deslocagdo, por
participante (se necessario, incluindo
também um dia de viagem antes da atividade
e um dia de viagem apos a atividade).

O valor do custo unitdrio é referente a um
periodo de 24 horas. O valor dos custos
unitarios a declarar deve ser calculado
arredondando aritmeticamente para o
numero de dias inteiros mais proximo,
exceto no primeiro dia em que qualquer
numero de horas serd arredondado para um
dia inteiro.

1601-2000

(Custo unitario [depende do pais])
multiplicado por

(Noites de estada)

(Custo unitario [depende do pais])
multiplicado por

(Dias de viagem)

Tabela 2 - Custos unitarios para despesas de alojamento e ajudas de custo de subsisténcia.

Pais

Albania
Alemanha
Argélia
Arménia
Austria
Azerbaijao
Bélgica
Bielorrussia

Bésnia e Herzegovina

Bulgaria
Chéquia
Chipre

Alojamento (euros
por noite)

101
119
157
115
126
136
137
108

90
110
107
120

Plano do fs PORTUGUESA

e Resiliéncia

pR g REPUBLICA

Ajudas de custo de
subsisténcia (euros

por dia)
50
97
85
70
102
70
102
90
65
57
70
88
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Croacia
Dinamarca
Egito
Eslovaquia
Eslovénia
Espanha
Esténia
Finlandia
Franca
Gedrgia
Grécia
Hungria
Irlanda
Islandia
Israel

Italia
Jordania
Kosovo
Letonia
Libano

Libia
Liechtenstein
Lituania
Luxemburgo
Macedonia do Norte
Malta
Marrocos
Moldavia
Montenegro
Noruega
Paises Baixos
Palestina
Polénia
Portugal
Reino Unido
Roménia
Sérvia

Siria

Suécia
Suica
Tunisia
Turquia
Ucrania
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104
158
152

98
113
117
107
146
166
134
107
105
139
190
187
114
140

92

95
154
146
135

94
163

95
141
129
133

98
145
133
140
103
109
151
109
105
145
158
178

99
116
122

REPUBLICA
PORTUGUESA

75
124
65
74
84
88
80
113
102
80
82
64
108
85
105
98
60
60
73
70
50
80
69
98
50
88
75
80
60
80
103
60
67
83
125
62
60
80
117
80
60
55
80
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As despesas sdo submetidas na Plataforma Miss&o Interface através do upload de um ficheiro “Excel”
gerado no ambiente myPRR, conforme referido na secg¢édo 8.1.1.2 deste Manual. No caso particular
das despesas calculadas através da modalidade de custos unitarios, o preenchimento deve obedecer
aos detalhes apresentados na tabela seguinte. No Anexo | - Exemplos de preenchimento de custos

unitarios no ambiente myPRR séo apresentados exemplos de preenchimento.

Tabela 3 - Preenchimento de despesas na tipologia de custos unitarios

Designagao do campo

Numero de Documento

Data do Documento

NIF Destinatario:

Valor Total

Valor Elegivel

Valor Imputado/Pago
Data do Pagamento
Referéncia de Pagamento
Tipo de Custo

Cédigo do Projeto

Justificacao

Observacgoes

Preenchimento

Numero de documento criado internamente pelo BF com os dados
associados a deslocacao, para efeito deste reporte.

Data de inicio da deslocagao.

NIF do BF.

Valor obtido pela aplicagdo da metodologia referida na Tabela 1.

Igual a Valor Total.

Igual a Valor Total.

Data de fim da deslocacédo

Referéncia bancaria do fluxo financeiro. Alternativamente, inserir “n.a.”.
Selecionar a opgao “Custos Unitarios”.

Selecionar o cédigo do projeto.

Inserir a seguinte informagéo:

Se viagem: [motivo da deslocagao], [origem - destino], [km], [numero
de técnicos]

Se alojamento: [motivo da deslocagao], [pais], [noites], [numero de
técnicos]

Se ajuda de custo: [motivo da deslocagao], [pais], [dias], [numero de
técnicos]

Campo de texto livre de preenchimento opcional.
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Custos com a aquisi¢gao de matérias-primas, materiais consumiveis e componentes necessarios para
a construgao de instalagdes piloto ou experimentais e/ou de demonstragdo e para a construgio de

protétipos.

Custos de aquisicdo ou de amortizagdo de maquinas, equipamentos, hardware ou outros ativos
tangiveis, especificamente para o projeto ou como parte das tarefas do projeto, e também obras de
recuperacao, modernizacdo e adaptacdo de infraestruturas e instalacdes, desde que diretamente

relacionadas com o projeto.

Inclui, igualmente, os custos incorridos para colocar em funcionamento os equipamentos adquiridos

(por exemplo, preparacao do local, entrega e manuseamento, instalacao, etc.).

Esta rubrica ndo deve exceder 50% do total das despesas elegiveis do projeto.

Os custos poderao ser imputados integralmente pelo seu custo de aquisigao, desde que devidamente

contabilizados nos termos legais em vigor e se adquiridos durante o periodo de execugao do projeto.

Os custos poderao serimputados pelos custos de amortizagdo, na medida e durante o periodo em que

forem utilizados no projeto.

Os custos de amortizagdo de maquinas, equipamentos, hardware ou outros ativos tangiveis utilizados
para o projeto, mas comprados antes da data de inicio do projeto, sao elegiveis se cumprirem as
condic¢Oes gerais de elegibilidade. Assim, os custos restantes de amortizagao (quando o equipamento
ainda nao foi totalmente amortizado antes do inicio do projeto) podem ser elegiveis durante o periodo

correspondente a duragao do projeto, de acordo com as praticas contabilisticas do BF.

Nao sao consideradas elegiveis as despesas de equipamentos que tenham sido declaradas no ambito
de outro financiamento publico, nacional ou europeu, (ou seja, duplo financiamento), quer no que
respeita a aquisicdo como a amortizagdo do mesmo bem, no mesmo periodo e na mesma

percentagem do valor ja amortizado e imputado ao financiamento publico.

Compete ao BF fazer prova da inexisténcia de duplo financiamento, mediante a identificagdo do

documento de despesa relativa a aquisi¢ao do equipamento.
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Custos incorridos com a aquisi¢cao de servigos a terceiros, estudos e contratos de prestagao de
servicos com entidades fornecedoras, desde que adquiridos em condi¢gées de mercado e a terceiros

nao relacionados com o adquirente.

Inclui assisténcia técnica, cientifica, consultoria ou formagao técnica complementar.

Custos com outros bens e servicos necessarios para a implementagdo do projeto, desde que

adquiridos em condi¢des de mercado e a terceiros ndo relacionados com o BF. Inclui:

e Custos de aquisigao de software e servigos de desenvolvimento plataformas;

e Custos de transferéncia de tecnologia através da aquisigao de direitos de patentes, nacionais
e internacionais;

e Custos relacionados com Direitos de Propriedade Intelectual (DPI), incluindo:

o Custos com a submissao dos pedidos de patentes, marcas e desenhos ou modelos;

o Honorarios de consultoria ou honorarios pagos a gabinetes de patentes;

o Royalties pagos por direitos de acesso de DPI.

e Custos com promocao e divulgacado (para mais detalhes, consultar a Segao 16 deste
Manual), incluindo:

o Feiras e Exposi¢oes: aluguer de stands, deslocagdes, alojamento, alimentagéo e
material promocional para uso nas mesmas;

o Outras Despesas: material promocional (folhetos, flyers, manuais técnicos, website,
custos de tradugao e impressao, custos de designer grafico, etc.), inscricdes em
conferéncias/congressos e outros eventos, custos com oradores e intérpretes,
produgao de videos resumo das atividades desenvolvidas;

e Custos com formagao de recursos humanos do BF;

e Custos com processos de certificagdo, nomeadamente honorarios de consultoria, formagao,
instrucao do processo junto da entidade certificadora e auditoria ao processo de certificagao;

e Quotas, ou equivalente, de participagdo em plataformas tecnolégicas nacionais ou
internacionais;

e Custos com o Revisor Oficial de Contas (ROC) para a preparagao e validagao dos pedidos de

pagamento.
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Os custos indiretos compreendem todos os custos elegiveis que ndao podem ser identificados pelo BF
como diretamente decorrentes do projeto, mas que se encontram relacionados com os custos diretos
elegiveis. Estes incluem o conjunto de custos de estrutura e de suporte de natureza administrativa,
técnica e logistica que servem de suporte transversal ao conjunto de operagoes do BF e que nao sao
passiveis de alocagao integral a uma s6 atividade ou projeto. Encontram-se neste ambito os custos
com as infraestruturas e de gestdo operacional do BF tais como rendas de edificios, agua, gas,
eletricidade, manutencdo, comunicagbes, custos com servicos horizontais como gestdo

administrativa, financeira ou de recursos humanos e outros gastos gerais imputaveis ao projeto.

No ambito da Missao Interface, os custos indiretos sdo calculados com base em custos simplificados,
assentes na aplicagao da taxa fixa de 20% dos custos diretos totais elegiveis, de acordo com a nova

redagao do Art.° 25° do Regulamento (UE) n.° 651/2014, previsto no Regulamento (UE) 2023/1315,

de 23 de junho, que altera o Regulamento (UE) n.° 651/2014. Desta forma, o célculo dos custos
indiretos incide sobre custos diretos com pessoal, instrumentos, equipamentos, matérias-primas e
materiais. Ficam excluidos do calculo dos custos indiretos as despesas com registo de patentes,

subcontratacao, promocao, divulgacao, viagens e estadas.

Na tabela seguinte ilustra-se a correspondéncia entre as rubricas de investimento e o contributo para
o calculo dos custos indiretos, tendo por base as rubricas constantes nos contratos de financiamento
e as rubricas de investimento previstas na Plataforma da Missé&o Interface para reporte das despesas
do projeto.

Tabela 4 - Correspondéncia entre as rubricas de investimento inscritas no contrato de financiamento e as

rubricas de investimento previstas na Plataforma da Misséao Interface, com indicagdo do contributo para o
célculo dos custos indiretos do projeto.

. = . ~ Codigo
Designacao no Designacao no . ~ . Custos
da Designacao da rubrica s
contrato (ENG) contrato (PT) R indiretos
rubrica
Gastos com pessoal e .
51 - Sim
Human Resources Recursos Humanos contratagéo
52 Gastos com bolseiros Sim
Travel, Viagens, alojamento Outras despesas e servigos ~
. 39 . Néo
accommodationand e outros diversos
other related with relacionadas com 61 Despesas com promogéo e N3o
missions missoes divulgagao
Materials and Materiais e 23 Despesas de Investigagao e Sim
consumables consumiveis Desenvolvimento
10 Edificios e construgao Né&o
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Maquinas, equipamentos e

Equipment and Equipamento e 11 Sim
. hardware
Infrastructures infraestruturas . . Lo .
19 Outros ativos fixos tangiveis Sim
22 Estudos e projetos Nao
Subcontracts Subcontratos 31 Servigos consultoria e Nio
assisténcia técnica
Viaturas e outro material ~
12 . Nao
circulante
Software e servigos de
21 desenvolvimento Nao
oth d d Outros b plataformas
?r goodsan y r.os ense 29 Outros ativos intangiveis Néao
services servigos .
Outras despesas e servigos ~
39 . Nao
diversos
41 Despesas com formacgéo Nao
Despesas com promogao e ~
61 . P ~ P ¢ Nao
divulgacao

Sao consideradas nao elegiveis as despesas que nao estiverem em consonancia com as condigoes

gerais de elegibilidade referidas na Segao 5 deste Manual (por exemplo, despesas com a participagao

ou aquisi¢ao de patrimonio associativo ou de capital social de terceiros ndo serao elegiveis por ndo se

enquadrarem numa das rubricas de despesa previstas na Plataforma Misséao Interface).

Sao ainda consideradas despesas nao elegiveis as seguintes:

a)

Custos normais de funcionamento do beneficidrio, ndo previstos no Investimento
contratualizado, bem como custos de manutengao e substituigcéo, e custos relacionados com
atividades de tipo periddico ou continuo;

Pagamentos em numerdrio, exceto nas situagdes em que se revele ser este o meio de
pagamento mais frequente, em fungdo da natureza das despesas, e desde que num
quantitativo unitario inferior a 250 euros;

Despesas pagas no Aambito de contratos efetuados através de intermediarios ou consultores,
em que o montante a pagar € expresso em percentagem do montante financiado pelo PRR ou
das despesas elegiveis da operagao;

Aquisicdo de bens em estado de uso;

Imposto sobre o Valor Acrescentado (IVA), recuperavel ou nao pelo beneficiario;

Aquisicao de veiculos automdveis, aeronaves e outro material de transporte, a excegao dos
previstos nos Investimentos aprovados no PRR;

Juros e encargos financeiros;

Fundo de maneio;
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i) Compra deimdveis, incluindo terrenos;

j)  Trespasse e direitos de utilizagdo de espacos;

k) Publicidade corrente;

) Despesa declarada pelo BF que ndo seja considerada adequada tendo em conta a sua
razoabilidade face as condigdes de mercado e as evidéncias dos custos apresentadas e
descritos nos Investimentos aprovados no PRR;

m) Despesas declaradas no ambito de outro financiamento publico (ou seja, duplo
financiamento);

n) Construgao de novos edificios ou infraestruturas.

A Plataforma Misséo Interface é o sistema de informagao desenvolvido pela ANI para a gestao do
programa de financiamento base dos Laboratérios Colaborativos (CoLABs) e dos Centros de
Tecnologia e Inovagao (CTI), no &mbito da Missao Interface. O acesso a Plataforma é feito através dos

seguintes enderecos:

CoLABs CTls
https://colab.ani.pt https://cti.ani.pt

Todos os BF recebem, da parte da ANI, os dados de acesso (utilizador e palavra-passe) a uma area
reservada na Plataforma, onde podem gerir a autenticagao de outros utilizadores com permissoes de

acesso para preencher e submeter informacgéao.

Para auxiliar os BF na utilizagao da Plataforma foi publicado o Guia de Utilizador da Plataforma Misséo

Interface. Este guia sera atualizado sempre que os desenvolvimentos na Plataforma o justifiquem.

Estdo previstas 3 modalidades de pagamento do incentivo, processadas de acordo com a seguinte

sequéncia:

i Processamento de pagamento a titulo de adiantamento (PTA), apds a assinatura de contrato

de financiamento;
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ii. Processamento de pagamentos a titulo de reembolso (PTR) de despesas incorridas com a
realizacao dos investimentos;

iii. Processamento de um pagamento a titulo de saldo final (PTSF).

Os pagamentos aos BF séo efetuados pela ANI, com base em pedidos de pagamento apresentados
pelos BF, seguindo os termos e condig¢oes estabelecidos nos AAC e nas Orientagdes Técnicas do PRR,

e as orientacOes estabelecidas neste Manual.

Apds a celebragao do contrato de financiamento o BF devera solicitar a ANI o pagamento do PTA, que

corresponde a 13% do valor total do apoio previsto no contrato de financiamento.

Pode ser libertada uma tranche adicional de 10% do valor total do apoio contratado, nos seguintes

termos:

i o BF devera solicitar a ANI a libertagao desta tranche;
ii. a ANl verifica se ja decorreram mais de 30 dias desde o pagamento da primeira tranche a titulo

de adiantamento.

O valor referente aos adiantamentos processados sera regularizado através da dedugao proporcional

em cada PTR subsequente.

Os pagamentos a titulo de reembolso de despesas incorridas com a realizagao dos investimentos

(PTR) obedecem aos seguintes critérios e procedimentos:

a) Os PTR sao solicitados pelo BF através da submissao dos relatérios de execugao semestral
do projeto na Plataforma Misséao Interface;

b) A execugao financeira do investimento € comprovada com a apresentagdo da lista das
despesas (faturas ou documentos equivalentes) relativas a realizagao do investimento;

c) A execucdo financeira do investimento, incluindo os mapas de faturas e de custos com o
pessoal que a suportam, deve ser validada por um Revisor Oficial de Contas (ROC), antes da
sua submissao na Plataforma Misséo Interface, nos termos do Relatério de Procedimentos
Acordados em vigor.

d) Compete ao BF solicitar a emissao do Relatério de Procedimentos Acordados a um ROC.

24

NextGenerationEU

0 PRR g REP(JBLICA H Financiado pela
. = Unido Europeia
Pane e ecuperoas I PORTUGUESA



MI" ) Rrersace

No prazo de 30 dias Uteis, a contar da data da receg¢ao do pedido de reembolso corretamente
instruido, a ANI analisa o pedido de pagamento, delibera e emite a correspondente ordem de
pagamento ou comunica os motivos da recusa;

A ANl pode solicitar esclarecimentos adicionais ao BF relativos ao PTR em analise, que devem
ser prestados no prazo de 10 dias Uteis, suspendendo o prazo referido na alinea anterior;
Sempre que, por motivos ndo imputaveis ao BF, sejaimpossivel proceder a emissao do pedido
de reembolso no prazo fixado na alinea e), a ANl emite um pagamento a titulo de
adiantamento.

O pagamento efetuado a titulo de adiantamento, nos termos da alinea anterior, € convertido
em pagamento a titulo de reembolso, através da validagao do correspondente pedido de
pagamento em prazo nao superior a 60 dias Uteis. Os respetivos acertos, decorrentes da
validacao do pedido de pagamento que lhe deu origem, sdo efetuados no pagamento a titulo

de reembolso seguinte.

Os pagamentos aos BF sao efetuados até ao limite de 95% do montante da decisao de financiamento,

ficando o pagamento do respetivo saldo (5%) condicionado pela apresentacao pelo BF do pedido de

pagamento a titulo de saldo final e relatorio final do projeto, confirmando a execugao da operagao nos

termos aprovados.

O BF dispoe de 30 dias uteis, decorridos desde a data de fim do projeto estabelecida no contrato de

financiamento, para a submissao do pedido de pagamento a titulo de saldo final.

O pagamento pode ser suspenso até a regularizagao ou a tomada de decisdo decorrente da analise da

situagao subjacente, com os seguintes fundamentos:

a)

Superveniéncia ou falta de comprovagao de situagao regularizada perante a administragao
fiscal e a seguranga social, bem como de restituigdes no &mbito dos financiamentos;
Existéncia de deficiéncias no processo comprovativo da execugdo da operagao,
designadamente de natureza contabilistica ou técnica;

Nao envio, no prazo determinado, de elementos solicitados, salvo se for aceite a justificacédo
que venha, eventualmente, a ser apresentada pelo BF;

Mudanga de conta bancaria do BF, sem comunicagéao prévia a ANI;
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e) Superveniéncia das situagdes decorrentes de averiguagdes promovidas por autoridades
administrativas sustentadas em factos cuja gravidade indicie ilicitude criminal, envolvendo a

utilizagéo indevida dos apoios concedidos ou o desvirtuamento da candidatura.

Os montantes indevidamente recebidos pelos BF, designadamente por incumprimento das
obrigagoes legais ou contratuais, pela ocorréncia de qualquer irregularidade, bem como a inexisténcia
ou a perda de qualquer requisito de concessédo do apoio, constituem divida dos BF que deles

beneficiaram.

Para efeitos do referido, a ANI notifica o BF do montante da divida e da respetiva fundamentagéo, nos

termos do Cédigo do Procedimento Administrativo.

O prazo de reposi¢ao das dividas é de 30 dias Uteis, a contar da data da recegao da notificagao referida,
sendo que, em caso de mora, ao valor em divida acrescem juros, os quais sao contabilizados a taxa
legal fixada nos termos do n.° 1 do artigo 559.° do Cdédigo Civil, desde o termo do prazo para

pagamento voluntdrio até ao efetivo e integral reembolso do montante devido.

Arecuperagao &, sempre que possivel e na falta de pagamento voluntario no prazo fixado, efetuada por
compensagcao com montantes devidos ao BF, seja qual for a sua natureza ou fonte de financiamento,

nos termos gerais do direito.

Na falta de pagamento integral e voluntario da divida, para a recuperagdo desta pode a ANI, a
requerimento fundamentado do BF devedor, autorizar que a mesma seja efetuada em prestagoes, nas

seguintes condi¢des cumulativas:

a) Até ao maximo de 36 prestagbes mensais;

b) Sujeicdo ao pagamento de juros a taxa fixada nos termos do n.° 1 do artigo 559.° do Cédigo
Civil;

c) Oincumprimento de uma prestagao determina o vencimento imediato das restantes;

d) Em caso de recuperagédo parcial da divida, o montante recuperado é primeiramente o
imputado aos juros legais e moratorios que se mostrem devidos e sé depois ao capital, sem

prejuizo do disposto no n.° 2 do artigo 785.° do Cddigo Civil.

A cobranga coerciva das dividas é efetuada com recurso ao processo de execugao fiscal, nos termos
previstos no Cdédigo de Procedimento e de Processo Tributario, constituindo a certiddo de divida

emitida titulo executivo para o efeito.
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Para um melhor enquadramento sobre os procedimentos estabelecidos no sistema de gestéo e
controlo interno do PRR, a EMRP emitiu uma Orientagédo Técnica especifica (OT 13/2023) sobre
irregularidades e recuperagao dos financiamentos no &mbito da execugéo dos investimentos do PRR,

dirigida aos BD, Bl e BF do PRR.

No ambito do acompanhamento e do controlo dos projetos, a ANI é responsavel por verificar a
realizacao efetiva dos investimentos financiados, bem como a sua conformidade com a legislacao
aplicavel, com o PRR aprovado e com as condi¢des de financiamento do projeto aprovado e previstas

no contrato de financiamento.
Para este efeito:

a) No final de cada semestre do ano civil, os BF devem submeter um relatério semestral de
execucgao do projeto na Plataforma Misséao Interface, que inclui o reporte sobre a execugao
técnica e financeira, sobre os resultados da operagao e o envio de informagao que comprove
os elementos submetidos;

b) Com periodicidade anual, a ANl agendard visitas técnicas de acompanhamento a todos os BF.

Para além deste acompanhamento de natureza operacional, foi constituida uma Comisséao de

Acompanhamento da Missao Interface, responsavel pelo acompanhamento estratégico da Iniciativa.

Os relatérios de execugao semestral sao preenchidos em portugués e submetidos na Plataforma
Missao Interface até 30 dias Uteis apods o final de cada semestre do ano civil, ou até 30 dias Uteis apds

a abertura do periodo de submissao, se este ndo corresponder com o final de cada semestre.

O relatorio correspondente ao primeiro semestre de um ano civil reporta a informagao referente ao
periodo de 1 de janeiro a 30 de junho desse ano. O relatério referente ao segundo semestre de um ano

civil reporta a informacao referente ao periodo de 1 de julho a 31 de dezembro desse ano.

No prazo de 30 dias uteis, a contar da data da rececdo do relatério de execugdo semestral
corretamente instruido, a ANI analisa o relatério, incluindo o pedido de pagamento a titulo de
reembolso (PTR), delibera e emite a correspondente ordem de pagamento ou comunica os motivos da
recusa, salvo quando forem solicitados esclarecimentos adicionais relativos ao relatério em analise,

caso em que se suspende por 10 dias Uteis aquele prazo.
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O relatério de execugao semestral é composto por 3 secgdes:

i) Execucéo técnica;
ii) Execugdo financeira;

iii) Resultado dos indicadores de desempenho — Key Performance Indicators (KPIs).

A informacéo reportada em cada relatério devera possibilitar a verificagdo da execugéao técnica e
financeira das atividades previstas em cada linha de agéo e os resultados alcangados, bem como a

justificagéo para os desvios ocorridos no periodo, de acordo com a estrutura referida na Tabela 5.
Tabela 5 - Estrutura dos Relatérios de Execugao Semestral.

Seccao do relatorio Elementos a preencher

e Descricao geral das atividades realizadas
e Descrigcao da realizagao por linha de agao
Execucao Técnica e Principais resultados alcangados
e Desvios ao plano de trabalho
e Riscos de implementacao e agdes de mitigacao
e Investimento realizado por linha de agédo
e Detalhe das despesas com recursos humanos
(preenchimento de template pré-definido)
e Detalhe das despesas comprovadas por faturas ou
documentos equivalentes (preenchimento no
ambiente myPRR)

Execucao Financeira

e Resumo de todos os custos diretos e indiretos
reportados.
e Resultados dos indicadores de desempenho (Key
Performance Indicators - KPIs)
Execucao de Resultados e Justificagdo dos resultados alcangados
e Detalhe das interacdes com empresas
(preenchimento de template pré-definido)

Para informagao mais detalhada sobre como aceder aos relatérios de execugao semestral e proceder

ao seu preenchimento e submissao na Plataforma Missé&o Interface deve consultar o Guia de Utilizador

da Plataforma Missao Interface.

Alista de despesas com Recursos Humanos referidas nos pontos i) av) da Se¢ao 5.1.1 deste Manual

é submetida na Plataforma Misséo Interface através do upload de um ficheiro “Excel”, preparado de
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acordo com o formato indicado no ficheiro disponivel para download na plataforma (template). A

Tabela 6 apresenta o detalhe dos campos a submeter nesse ficheiro.

O preenchimento destas despesas deve ser feito utilizando apenas uma linha por recurso

humano/més, que agregue todas as componentes salariais do recurso.

Tabela 6 — Detalhe dos campos a submeter no ficheiro de custos com pessoal.

Descrigao do

Designagao do campo campo Tipo de campo Tipo de dados Notas
NIF Identificagédo do o?r‘lgatorlo; NIF e ETETES

recurso humano valido
Nome Nome completo obrigatério texto, tamanho 240
Vinculo Quadro ou Bolseiro obrigatério QouB

Ano/Més aque .
AnoMes respeita o recibo de obrigatrio, formato texto, tamanho 8

. aaaa-mm

vencimento

Val inal . 8rico, 2
ValorBase @ or.nomlna do obrigatorio numenc;o

vencimento base decimais

Valor i t . 8rico, 2
Valorimputado ,a orimputado a obrigatorio nunjerlc.:o )]

titulo de despesa decimais

Taxa de imputagao L L.
putag obrigatério,entre 0 e  numeérico, 2

Tximputacao do técnico no Ano- L (2)
A 1 decimais
Més
Nivel de texto, opcdes de
NivQualificacoes qualificagdes do obrigatério resposta com
recurso humano combo box

(1) Indicar a despesa total do BF, incluindo comparticipagao propria SS.

(2) Taxa de imputagdo em horas no Ano-Més. Calcular "N° horas imputadas" / "N° de horas trabalhadas pelo técnico".

Alista de despesas comprovadas por faturas ou documentos equivalentes é submetida na Plataforma
Missao Interface através do upload de um ficheiro “Excel”, gerado no ambiente myPRR,

designadamente no Médulo de Validagao de Despesas.

O acesso a este Modulo é feito através da area reservada da Plataforma Missao Interface,
selecionando a secdo Progress Reports > Expenses Validation, de modo a entrar no ambiente
myPRR. Mais detalhes sobre o preenchimento de despesas e a obtengao do ficheiro “Excel” para

upload na Plataforma Misséao Interface podem ser consultados no ponto 6 do Guia de Utilizador da

Plataforma Missao Interface.

A lista de empresas contabilizadas nos KPIs referentes a interagdo com empresas é submetida na

Plataforma Misséao Interface através do upload de um ficheiro “Excel”, preparado de acordo com o
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formato indicado no ficheiro disponivel para download (template). A Tabela 7 apresenta o detalhe dos

campos a submeter nesse ficheiro.

Tabela 7 — Detalhe dos campos a submeter no ficheiro de interagdo com empresas.

Designagao do campo Descrigao do campo Tipo de campo Tipo de dados
NIF da empresa L
NIF empresa beneficiada Obrigatorio texto
. i Designacgao da empresa s
Designacado empresa beneficiada Obrigatério texto
. ~ tabela, opgdes de
i ~ Dimensao da empresa s
Dimensao empresa - Obrigatorio resposta com combo
beneficiada
box
Ambito da interacéo tabela, opcoes de
Ambito da interagdo com a empresa Obrigatério resposta com combo
beneficiada box
Numero de interagdes
o -
[‘L |!1teragoes por com a. e'mpresaA . Obrigatério numérico, 0 decimais
ambito beneficiada no ambito
selecionado
Contributo para Contributo para
desenvolvimento de desenvolvimento de Obrigatério S/N
solugoes digitais solucgodes digitais
Contrlbufo pa.ra.ac!ogao Contrlbu'Eo para~ad.ogao Obrigatério S/N
de solucgoes digitais de solugdes digitais
Comentarios Comentarios Opcional texto

O objetivo dos indicadores de desempenho é capturar o impacto positivo da realizagao dos projetos.
Os resultados dos principais indicadores de desempenho do projeto (Key Performance Indicators -
KPI) séo reportados nos relatdrios de execugao semestral. Os principios gerais de reporte dos KP/ séo

os seguintes:

e O valor alcangado refere-se aos resultados alcangados durante o periodo de reporte e ndo a
valores acumuldveis com periodos anteriores;

e A contagem deve garantir que uma entidade (pessoa, empresa) é reportada apenas uma vez
por KPI, no periodo do reporte, independentemente do nimero de vezes que participa num
KPI;

e Os indicadores referem-se aos resultados do BF, independentemente da fonte de
financiamento (Misséao Interface ou outra);

e Se o valor apurado de um KPI for zero, € necessario justificar o valor, por exemplo, indicando

que o projeto ainda esta em fase inicial de implementagao.
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A Tabela 8 apresenta os elementos detalhados sobre os KPIs a serem monitorizados nos Relatérios

de Execucao Semestrais.

Tabela 8 — Elementos detalhados sobre os KPIs a serem monitorizados nos Relatdrios de Execugéo
Semestrais.

o Numero de empresas beneficiadas pelos resultados da atividade da
entidade

o Numero de empresas apoiadas para desenvolver produtos digitais,
servigos e processos de aplicativos

o Numero de empresas apoiadas para adotar produtos digitais, servigos
e processos de aplicativos

KPI

e Numero de empresas beneficiadas pelos resultados da atividade da
entidade:

Empresas com quem o BF interagiu formalmente ao longo do periodo de reporte e
cuja interagao possa ser verificada através de contratos ou protocolos de prestagao
de servigos, parcerias, projetos, agoes de formacao e sessdes de demonstragao de
resultados, entre outros.

e Numero de empresas apoiadas para desenvolver produtos digitais,
servigos e processos de aplicativos:

Empresas apoiadas cuja atividade econdmica seja o desenvolvimento de

Definigéo tecnologias e solugGes digitais (inclui tecnologias digitais avangadas, tais como,
entre outras, automacao, inteligéncia artificial, seguranca cibernética, block chain,
computacdo quantica e de alta performance, computagdo em nuvem,
infraestruturas “edge” e “data spaces”).

e Numero de empresas apoiadas para adotar produtos digitais, servigos e
processos de aplicativos:

Empresas apoiadas para adotarem solugdes digitais que transformem e impactem
positivamente os servigos que prestam (ex. implementacao de plataforma para
vendas online), os produtos que produzem (ex. automagao de equipamentos), ou
0s processos internos (ex. implementacao de leitor de codigo de barras na area
logistica da empresa).

e Numero de empresas beneficiadas pelos resultados da atividade da
entidade:

Nao se enquadram no dmbito deste KP/ as interagbes com empresas no ambito de
trabalhos preparatdrios, apresentagao de propostas, contactos prévios, reunioes,
visitas ou submissao de candidaturas a financiamento.

Observacdes Também néo se enquadram no dmbito deste KP/ interagdes com entidades que ndo
sejam de natureza empresarial.

Este KPlinclui as empresas contabilizadas nos KP/ "Numero de empresas apoiadas
para desenvolver produtos digitais, servicos e processos de aplicativos" e "Numero
de empresas apoiadas para adotar produtos digitais, servicos e processos de
aplicativos". O numero aqui reportado deve ser igual ou superior ao reportado
nesses KPI.
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e Numero de empresas apoiadas para desenvolver produtos digitais,
servigos e processos de aplicativos:

Este KPI é um subconjunto do KP/ "Numero de empresas beneficiadas pelos
resultados da atividade da entidade". O nimero aqui reportado deve ser menor ou
igual ao reportado nesse KPI.

e Numero de empresas apoiadas para adotar produtos digitais, servigos e
processos de aplicativos:

Este KPI é um subconjunto do KP/ "Numero de empresas beneficiadas pelos
resultados da atividade da entidade". O nimero aqui reportado deve ser menor ou
igual ao reportado nesse KPI.

Empresa.

Por dimensao da empresa:

e Grandes empresas;
e Médias empresas;
e Micro e Pequenas empresas.

No ficheiro Excel, identificar todas as empresas com quem o BF interagiu, no
periodo do reporte, no &mbito de:

1. Prestagéo de servigos técnicos ou tecnoldgicos ou consultoria técnico-
cientifica;

2. Projetos cofinanciados;

3. Formacéao ou Eventos organizados pela entidade;

4. Licenciamento ou venda de resultados de propriedade intelectual;
5. Assinatura de protocolo de colaboragéao;

6. Outro.

Os projetos cofinanciados referem-se a projetos financiados (ex. FEEI ou
H2020/HE), realizados em consércio, com a participagdo de empresas. Neste
ambito, devem ser reportadas as empresas com quem o BF efetivamente
colaborou e ndo, necessariamente, todas as empresas que compde o consorcio.

De forma a permitir a validagdo da informagao, no campo de comentdrios do
ficheiro Excel deve ser indicada a referéncia do projeto.

A prestacdo de servigos técnicos ou tecnoldgicos ou a consultoria técnico-
cientifica inclui os servicos de I&D contratada.

Se forem identificadas interagdes com empresas no Aambito de Outros, no campo
de comentarios do ficheiro Excel deve ser indicada uma descrigao da interagao, de
forma a permitir a validagédo da informacao.

Uma empresa deve ser reportada por ambito da interagdo. Na coluna “N.°
interagbes por ambito” deve ser indicado o nimero de interagdes que a mesma
empresa teve nesse dmbito.

Se uma empresa tiver interagdes em mais do que um dmbito, a mesma empresa
deve ser reportada no ficheiro Excel nos diversos Ambitos de interagéo.

O contributo para desenvolvimento ou adogdo de solugdes digitais deve ser
identificado, no Excel, nas colunas correspondentes a esse contributo.
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Para efeitos da contagem das empresas em cada KP/, uma empresa apenas deve
ser contabilizada uma vez, por periodo de reporte. Por exemplo, se uma empresa
interagiu com o BF no ambito de um projeto cofinanciado e no ambito da
participagdo num evento, essa empresa apenas € contabilizada uma vez. No
entanto, no preenchimento do ficheiro Excel, a empresa deve ser identificada no
ambito de cada interagao.

Parainteragdes com empresas que durem mais do que o periodo de um reporte (por
exemplo, um projeto cofinanciado com a duragéo de 2 anos), essa interagdo ndo
deve ser repetida nos reportes subsequentes. No entanto, uma nova interagdo com
a mesma empresa, ainda que no mesmo ambito, deve ser reportada.

O BF deve guardar as evidéncias que comprovem as interagdes reportadas,
devendo ser capaz de referenciar os seguintes elementos:

1. Prestagao de servicos técnicos ou tecnoldgicos ou consultoria técnico-
cientifica:
As faturas emitidas, com identificagao da data da prestagao do servico e
das empresas que o adquiriram.

2. Projetos cofinanciados:
Os contratos de consoércio assinados, com identificagdo da data de inicio
do projeto e das empresas participantes no consorcio.

3. Formacéao ou Eventos organizados pela entidade:
A evidéncia da realizagdo da agdo de formagdo ou do evento, com
identificacdo da data da realizacdo e folhas de presencga, ou outro
documento comprovante, com identificacdo das empresas que
participaram ou assistiram a agéo de formagao ou ao evento organizado
pela entidade.

4. Licenciamento ou venda de resultados de propriedade intelectual:
O contrato de licenciamento ou de venda dos resultados de propriedade
intelectual, ou outro elemento comprovante, com identificagdo da data da
sua realizagdo e das empresas que licenciaram ou adquiriram os direitos
de propriedade intelectual.

5. Assinatura de protocolo de colaboragao:
O protocolo de colaboragéo assinado, com identificagdo da data do seu
inicio e das empresas que estabeleceram o protocolo com a entidade.

6. Outro:
Para interagbes com empresas que ndo estdo abrangidas nos ambitos
anteriores, a entidade deve manter o registo da sua evidéncia no formato
mais adequado, permitindo verificar a data da sua ocorréncia e as
empresas abrangidas.

e Numero de investigadores que trabalham na entidade (Equivalente a
Tempo Integral)

Qualquer investigador individual (convertido em equivalente a tempo integral) que
utilize as instalag6es do BF na sua atividade de I&D, no periodo do relatério.
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Nado devem ser contabilizadas as pessoas nao diretamente envolvidas em
atividades de I&D nem o pessoal de apoio as atividades de I&D.

Investigador em Equivalente a Tempo Integral (ETI), semestral.

Por género.

Deve ser contabilizado qualquer investigador individual — financiado ou nao por este
instrumento — (convertido em equivalente a tempo integral), que utilize as
instalagoes do BF na sua atividade de 1&D, no periodo do reporte.

Nado devem ser contabilizadas as pessoas nao diretamente envolvidas em

atividades de I&D nem o pessoal de apoio as atividades de I1&D.

O BF deve manter na sua posse e em formato verificavel os documentos que
comprovem o0 numero de investigadores reportado e respetiva afetacdo as
atividades de 1&D (ex. timesheets ou outras formas de registo de afetacdo de
tempos de trabalho).

Para um reporte semestral devem ser considerados os seguintes exemplos:

1 investigador a tempo integral durante 6 meses equivalea 1 ETI (6/6=1)

1 investigador a tempo integral durante 1 més equivale a 0,17 ETI (1 /6 = 0,166)

1 investigador afeto 20% do tempo durante 4 meses equivale a 0,13 ETI(1*0,2* 4

/6=0,133)

e TAG 021 - Transferéncia de tecnologias e cooperagdo entre empresas,
centros de investigacao e o setor de ensino superior

e TAG 022 - Processos de investigacéo e de inovagao, transferéncias de
tecnologias e cooperagao entre empresas, incidindo na economia
hipocarbdnica, na resiliéncia e na adaptagao as alteragoes climaticas

Contributo para o conjunto dos objetivos das TAG 021 e TAG 022, medido pela
alocacgéao do investimento declarado no periodo de reporte.

A soma da alocagéao do investimento para os contributos dos objetivos das TAG 021
e 022 tem de totalizar 100%, em cada reporte.

Percentagem do investimento declarado no periodo do reporte.

Contributo para o conjunto dos objetivos da TAG 021 e da TAG 022, medido pela
alocacgéao do investimento declarado no periodo de reporte.

A soma da alocagao do investimento para os contributos dos objetivos das TAG 021
e 022 tem de totalizar 100%, em cada reporte.
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A execugao financeira apresentada pelo BF na submissao dos relatérios de execugao tem de ser
validada por um Revisor Oficial de Contas (ROC), garantindo a sua conformidade com as disposigoes

dos Avisos e o cumprimento das obrigagdes estabelecidas no contrato de financiamento.

A ANI e a Ordem dos Revisores Oficiais de Contas (OROC) estabeleceram um Relatério de
Procedimentos Acordados, a emitir pelo ROC do BF, com o propdsito de auxiliar na analise dos
pedidos de pagamento submetidos, incluindo os mapas de faturas e de custos com o pessoal que os

suportam.
O modelo do Relatério de Procedimentos Acordados pode ser consultado aqui.

Este documento é emitido somente para informagcdo do BF e apresentagdo a ANI, para dar
cumprimento a validagao das despesas submetidas, pelo que nao deve ser utilizado para qualquer

outra finalidade nem distribuido a terceiros sem a prévia autorizagao por escrito do ROC emissor.

Compete ao BF solicitar ao ROC a emissao deste documento. Os custos com o ROC para a preparagao

e validagao dos pedidos de pagamento sao despesas elegiveis no ambito do projeto.

A equipa de Acompanhamento e Execucao da Missao Interface da ANI analisa a informacgao relativa
ao progresso da execugao fisica e financeira dos projetos através da andlise dos Relatérios de

execucgao semestral submetidos na Plataforma Misséao Interface pelos BF.

Neste ambito, a equipa de Acompanhamento e Execugédo efetua uma verificagdo dos seguintes

aspetos:

e Do grau de realizagao fisica do projeto, na sua globalidade e por Linha de Agao, comparando
as atividades planeadas em candidatura com as atividades realizadas;

e Da execucgao financeira do projeto, na sua globalidade e por Linha de Agdo, comparando os
valores contratualizados com os valores realizados;

e Dalistade despesas com Recursos Humanos e a lista de despesas comprovadas por faturas
ou documentos equivalentes, verificando a sua conformidade com as regras de elegibilidade;

e Dos resultados alcangados nos principais indicadores de desempenho do projeto (KPIs),

comparando os valores contratualizados com os valores realizados.
De acordo com os resultados da andlise, a equipa de Acompanhamento e Execugao pode:

e Recomendar ao BF medidas corretivas, com o objetivo de assegurar a boa execugao do

investimento;
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e Efetuar corregdes as despesas apresentadas, se identificar desconformidades com as regras
de elegibilidade;
e Assinalar situagdes de incumprimento das obrigacbes legais ou contratuais do BF, ou

quaisquer outras irregularidades, e propor as medidas ou a¢des a adotar.

Da anélise dos Relatérios de execucdo semestral resulta a elaboragdo de um parecer técnico, de

acordo com a sistematizagao que se apresenta na Tabela 9.

Tabela 9 - Estrutura do parecer técnico de analise dos Relatdrios de execugdo semestral

1. Realizacao fisicado Apreciacdo do trabalho realizado no periodo de reporte, dos desvios ao
projeto plano de trabalhos e dos principais resultados alcangados.

2. Execugao
financeira do
projeto

Apreciacao da execugao financeira no periodo de reporte, na globalidade,
por linha de agao e por rubricas de despesa.

3. Resultados

alcancados (KPIs) Apreciagao dos principais indicadores de desempenho do projeto.

Indicagdo das despesas consideradas nao elegiveis, se aplicavel, e

4. Analise do Pedido fundamentacao.

de Pagamento
Indicagao do valor apurado para pagamento ao BF.

Apreciacao final do Relatério de Execugao e do Pedido de Pagamento e

5. Parecer final - L
recomendacgdes, quando aplicavel.

Se o parecer emitido for totalmente favoravel ao BF, é dispensada a audiéncia de interessados,
considerando-se este o parecer final, o qual € submetido ao Conselho de Administragéao (CA) da ANI
para aprovagao. Na sequéncia da sua aprovagao, é emitida a Ordem de Pagamento correspondente ao

Pedido de Pagamento.

Caso o parecer identifique desconformidades, gerando consequéncias desfavoraveis para o BF (por
exemplo, recomendagdo de reducdo da despesa apurada), é efetuada a devida audiéncia de

interessados as conclusoes preliminares do parecer, suspendendo o prazo de andlise.

Na sequéncia da realizagéo do procedimento de audiéncia de interessados e da reandlise decorrente
de eventuais alegacdes do BF, a equipa de Acompanhamento e Execugdo submete o parecer final a
aprovagao do CA da ANIL Na sequéncia da sua aprovagao, é emitida a Ordem de Pagamento

correspondente ao Pedido de Pagamento, quando a ele haja lugar.

A ANl pode solicitar esclarecimentos adicionais ao BF relativos ao relatério em analise, que devem ser

prestados no prazo de 10 dias uteis, suspendendo o prazo de analise.
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De forma a acompanhar a realizagdo dos projetos aprovados no dmbito da Missao Interface, serao

agendadas visitas técnicas aos BF, com periodicidade anual.

O objetivo das visitas é acompanhar in loco o desenvolvimento dos projetos, verificar a execugao
reportada nos relatérios de execugao semestral e recolher outro tipo de informagao complementar ao
acompanhamento realizado através da Plataforma Misséo Interface, como por exemplo, a realizagao

de entrevistas aos responsaveis do BF.

As visitas técnicas serdo agendadas pela ANI, conforme Plano Anual a aprovar. Os BF serdo
devidamente e atempadamente notificados das visitas a realizar, bem como da necessidade eventual

de preparagao prévia de informacao.

Todas as visitas técnicas sao documentadas pela ANI em relatério de acompanhamento, onde se

apresentam as principais conclusdes e recomendacoes.

Apds a realizagao do relatério de acompanhamento, e no caso de as conclusdes do mesmo trazerem
consequéncias desfavoraveis para o BF (por exemplo, recomendagdes de redugao financeira), é

efetuada a devida audiéncia de interessados as conclusoes preliminares da visita.

Caso as recomendagoes/consequéncias sejam totalmente favoraveis ao BF, é dispensada a audiéncia

de interessados e comunicado o relatério final de acompanhamento ao BF.

Apds a contratualizagao com o BF, podera verificar-se a necessidade de se proceder a alteragoes ao

contratualizado, por iniciativa do BF ou da ANI.

Os termos do contrato poderao ser alterados, caso haja necessidade de introduzir modificagdes de
caracter financeiro, temporal, material ou legal, desde que nao alterem, de forma significativa, o

investimento (Clausula 3.2 do contrato) e os seus objetivos, previstos no contrato de financiamento.

As alteragOes por iniciativa do BF devem ser solicitadas a ANI através do médulo de comunicagoes®

da Plataforma Missdo Interface. A ANI analisa a solicitagdo de alteracdo ao contratualmente

5 Em desenvolvimento.

37

PRR g REPI’JBLICA H Financiado pela
- Unido Europeia
0 o e e (| PORTUGUESA NextGenerationEU



MI" ) Rrersace

estabelecido e verifica os impactos subsequentes. Caso se verifique a aprovagado do pedido de
alteragao, esta podera vir a ser formalizado através de adenda ao contrato de financiamento, nas

condigdes e nos termos definidos pela ANI.

A andlise do pedido de alteragdo ao contratualmente estabelecido, respeita o seguinte

enquadramento:

a) Alteragdes que nao dao lugar a adenda ao contratualizado:

i) Atualizagdo de dados de identificagéo do BF;

ii) Alteracao da conta de depositos a ordem do BF para onde os pagamentos do apoio sao
efetuados;

iii) Ajustamentos ao investimento entre linhas de acgao, entre rubricas ou entre periodos de
execucao. Existe aflexibilidade na execugao dos investimentos, desde que o conjunto das
alteragdes nao ponha em causa os pressupostos relativos a aprovagao do projeto nem
desvirtue o projeto aprovado e permita alcangar os indicadores e resultados contratados.

b) Alteracdes que dao lugar a adenda ao contratualizado:

i) Alteracao da data de inicio ou de conclusao do investimento estabelecida na Clausula 42
do contrato de financiamento;

ii) AlteragOes substantivas ao projeto, com impacto no plano de investimentos e/ou nos
resultados contratados. Nesta situagcédo deve ser submetida a fundamentacédo para as
alteracgdes, juntamente com uma nova Ficha do Investimento (Anexo | do contrato) e dos
Indicadores e Resultados Contratualizados (Anexo Il do contrato);

iii) Extingdo de linhas de agdo. Nesta situagdo deve ser submetida a fundamentagéao para as
alteracgdes, juntamente com uma nova Ficha do Investimento (Anexo | do contrato) e dos

Indicadores e Resultados Contratualizados (Anexo Il do contrato).

Nos termos da Comunicacao da Comissao 2022/C 414/01, de 28 de outubro — Enquadramento dos
auxilios estatais a investigacao, desenvolvimento e inovagao, “se a mesma entidade realizar atividades
tanto de natureza econdmica como nao econdmica, o financiamento publico das atividades nao
econdémicas nao sera abrangido pelo artigo 1079, n.° 1, do Tratado se os dois tipos de atividades e

respetivos custos, financiamento e rendimentos puderem ser claramente separados, de modo que
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sejam efetivamente evitadas as subvengoes cruzadas da atividade econémica. As demonstragdes
financeiras anuais da entidade relevante podem constituir elementos de prova da devida imputagao

de custos, financiamento e rendimentos”.

Desta forma, o BF deve ter um sistema de contabilidade organizada, de acordo com o legalmente
exigido, e deve dispor de um modelo de separacao de custos entre atividades econémicas (AE) e nao
economicas (ANE), nos termos da Comunicagdo da Comissdo Europeia em vigor®, e também um
centro de custos especifico ao projeto de investimento no &mbito da Missao Interface, assente na
adocao de um sistema analitico de custeio total simplificado para alocagao dos custos as AE e ANE,
permitindo identificar anualmente (durante cada um dos anos de realizagdo do plano de acdo e de

investimento) o custo direto total incorrido com os projetos/atividades.

O modelo de governagao dos fundos europeus atribuidos a Portugal através do PRR, prevé que os
respetivos financiamentos nao sdo cumulaveis com outros fundos europeus para as mesmas
despesas. Os mesmos custos nao devem, em circunstancia alguma, ser financiados duas vezes

através de financiamento publico.

O BF deve proceder, de forma precisa, a identificagdo de outras fontes de financiamento e/ou de
projetos complementares, no dmbito do PRR, ou noutro dmbito, que possam ser conexos ao
investimento contratualizado no dmbito da Missao Interface, e deve garantir a inexisténcia de duplo

financiamento.

Em sede de preparagéo dos pedidos de pagamento do BF, no &mbito da validagao realizada pelo ROC,
este verifica a ndo cumulagdo com outras fontes de financiamento para as mesmas despesas,

nomeadamente:

e solicitando uma declaragao escrita ao 6rgao de gestao do BF sobre se existem outros projetos
em curso aos quais a despesa, ou parte dela, tenha sido alocada;
e verificando as folhas de horas dos colaboradores com horas imputadas ao projeto e

averiguando se existem outros projetos em curso aos quais estes colaboradores tenham

8 Comunicacéo da Comissao 2014/C 198/01, de 27 de junho, substituida pela Comunicacdo da Comissédo 2022/C
414/01, de 28 de outubro.
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imputado horas. Em caso afirmativo, sdo obtidos os registos de horas e é verificado se o

colaborador excede o limite de 8 horas de trabalho diario.

Para além disso, em fase de acompanhamento, a ANI pode verificar da inexisténcia de duplo
financiamento através da consulta das listagens de despesas submetidas no Sistema de Gestao de

Informacao do PRR, verificando a inexisténcia da duplicacdo da mesma despesa.

Acresce a isto, as analises sistematicas dos financiamentos atribuidos pelos fundos europeus do
Portugal 2020 e do Portugal 2030 asseguradas pela Agéncia de Desenvolvimento e Coesao, I.P.. Neste
contexto, a Estrutura de Missao Recuperar Portugal envia a Agéncia de Desenvolvimento e Coesao, I.P.
listagens de despesas submetida pelos Beneficiarios Diretos e Intermediarios do PRR em sede de

pedido de pagamento.

Podera, também, ser feita a verificagdo administrativa dos investimentos com a anadlise detalhada dos
documentos disponibilizados na sequéncia de solicitagdo para verificagao no local nas instalacdes do

BF.

A ANI aplica uma Metodologia de controlo interno de prevencao e gestdo do risco de duplo

financiamento, com a finalidade de prevenir, detetar e mitigar as situagdes, potenciais ou concretas,

de duplo financiamento.

Para um melhor enquadramento sobre os procedimentos estabelecidos no sistema de gestdo e
controlo interno do PRR, a EMRP emitiu uma Orientagao Técnica especifica (OT 11/2023) sobre Duplo

Financiamento, dirigida aos BD, Bl e BF do PRR.

Compete aos BF cumprir os normativos em matéria de contratagao publica aplicaveis relativamente a
execugao do investimento realizado no ambito da Missao Interface. Assim, os procedimentos de
contratacdo de bens e servigos que vierem a ser celebrados com financiamento da Misséao Interface

devem ser instruidos de acordo com as regras do Cddigo dos Contratos Publicos (CCP) em vigor,

sempre que o BF seja considerado entidade adjudicante.

Em sede de preparagao dos pedidos de pagamento do BF, no &mbito da validagao realizada pelo ROC,
este verifica se o BF é entidade adjudicante, nos termos do art.®° 2° do CCP (mediante confirmagao

através dos Estatutos, Relatérios de Contas, Balancetes e Atas de Eleicao de Orgdos Sociais).
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No caso de se tratar de entidade adjudicante, o ROC verifica os procedimentos de contratagao de bens
e servicos adotados e confirma os processos de contratagdo publica e o respetivo registo na
Plataforma da Contratagcdo Publica das despesas apresentadas nos pedidos de pagamento, ou

fundamenta o enquadramento nas excegoes aplicaveis.

Todos os BF que se constituam como Entidades Adjudicantes sujeitas ao regime procedimental
previsto na parte Il do CCP deverao inserir, na Plataforma Misséo Interface, a informacgao relativa aos
contratos publicos inerentes a despesas imputadas no &mbito da Missao Interface. O preenchimento
desta informacgao é feito através da area reservada da Plataforma Missdo Interface, selecionando a
secgao Public Contracts > Create Contracts, de modo a entrar no ambiente myPRR, designadamente
no Médulo de Contratos Publicos. Mais detalhes sobre o preenchimento da informagao relativa aos

Contratos Publicos podem ser consultados no ponto 5 do Guia de Utilizador da Plataforma Missao

Interface.

Relativamente aos procedimentos de contratagdo publica, os BF deverao ter presente o teor da

Recomendacao n.® 4/2019 do Conselho de Prevencao da Corrupcgao (CPC), de 2 de outubro de 2019,

relativa a prevengao de riscos de corrupgao na contratagao publica, através da qual é recomendado a

todas as entidades que celebrem contratos publicos:

a) Reforgar a atuacao na identificagcao, prevencao e gestao de riscos de corrupgao e infragdes
conexas nos contratos publicos, quanto a sua formagao e execugao, devendo, em especial,
fundamentar a decisado de contratar, a escolha do procedimento, a estimativa do valor do
contrato e a escolha do adjudicatario;

b) Adotar instrumentos de planeamento especificos em matéria de contratagdo publica (v.g.
planos de compras);

c) Incentivar a existéncia de recursos humanos com formagéo adequada para a elaboragdo e
aplicagdo das pegas procedimentais respetivas, em especial, do convite a contratar, do
programa do concurso e do caderno de encargos;

d) Assegurar o funcionamento dos mecanismos de controlo de eventuais conflitos de interesses
na contratagao publica, designadamente os previstos no CCP e no Cdédigo do Procedimento
Administrativo;

e) Privilegiar o recurso a procedimentos concorrenciais em detrimento da consulta prévia e do
ajuste direto;

f)  Nos casos de recurso a consulta prévia ou ao ajuste direto, adotar procedimentos de controlo
interno que assegurem o cumprimento dos limites a formulagdo de convites as mesmas

entidades;
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g) Garantir a transparéncia nos procedimentos de contratagdo publica, nomeadamente o
cumprimento da obrigagéo de publicitagdo no portal da contratagéo publica;

h) Assegurar que os gestores dos contratos sdo possuidores dos conhecimentos técnicos que
0s capacitem para o acompanhamento permanente da execucio dos contratos e para o cabal

cumprimento das demais obrigagdes decorrentes da lei.

O CPC emitiu novas recomendagdes em 2020 — Recomendagao n.° 2/2020, de 6 de maio — que
reforcam a importancia de medidas de controlo, monitorizagao e transparéncia, recomendando as
entidades que celebrem contratos publicos que reforcem o controlo interno, nomeadamente através

da:

— Fundamentagao das decisdes de contratar, a escolha do procedimento - com preferéncia
para os procedimentos concorrenciais -, estimativa de valor e escolha do adjudicatario;

— Adocao de instrumentos de planeamento, como planos de compras;

— Reforco da capacitagdo e competéncia técnica dos colaboradores envolvidos nos
procedimentos de contratagao;

— Avaliacao de conflitos de interesses ou limitacao da formulacdo de convites as mesmas
entidades; e

— Transparéncia no procedimento de contratacdo por meio da utilizagdo do portal da

contratagdo publica ou outras plataformas de transparéncia.

Os apoios concedidos ao abrigo da Missao Interface nao se constituem como auxilios de estado,
considerando que apenas serao elegiveis para auxilio as atividades ndo econémicas, nos termos da

Comunicacao da Comissao Europeia (2014/C 198/01), de 27 de junho, substituida pela Comunicagao

da Comissao 2022/C 414/01, de 28 de outubro, relativa ao enquadramento dos auxilios estatais a

investigacao, desenvolvimento e inovagao.
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Conforme a Comunicacao da Comissao Europeia 2021/C 121/01, “Nos termos do artigo 61.° do RF
20187, «existe um conflito de interesses caso o exercicio imparcial e objetivo das fungdes de um
interveniente financeiro ou de outra pessoa» envolvida na execucdo do orcamento «se veja
comprometido por motivos familiares, afetivos, de afinidade politica ou nacional, de interesse
econdmico, ou por qualquer outro interesse pessoal direto ou indireto».”. Ainda que nao haja beneficio
efetivo da situagao em conflito de interesses, € suficiente que as circunstancias em que exista ligagao
individual e identificavel comprometa o exercicio das fungdes de uma pessoa ou entidade de modo

imparcial e objetivo.

De forma a mitigar e prevenir as situagdes de conflito de interesses, e visando o reforgo do sistema de
controlo interno, a EMRP recorre a ferramenta de data mining Arachne, desenvolvida e disponibilizada
pela Comissao Europeia. Para um melhor enquadramento e conhecimento das potencialidades da
ARACHNE, das suas funcionalidades e dos seus procedimentos, a EMRP emitiu uma Orientacao
Técnica especifica (OT 8/2023) sobre a sua utilizagao, dirigida aos BD e Bl do PRR.

A Tabela 10 apresenta resumidamente as principais caracteristicas desta ferramenta.

Tabela 10 - Ferramenta Arachne

A ferramenta Arachne procede a pontuagao de risco por projeto, beneficiario, contrato
e contratado para ajudar a identificar — sobretudo - risco de fraude, corrupgéo e

a?
0 Que? conflito de interesses, podendo também contribuir para a identificagao de risco de
duplo financiamento no PRR.
E disponibilizada pela CE para:
Porqué? - Apoiar a «Recuperar Portugal» (bem como congéneres de outros Estados membros),

BD e Bl nos controlos administrativos e verificagdes de gestao;

- Aumentar a eficiéncia/eficacia do sistema de controle de gestdo no &mbito do PRR.

Pela identificagdo de riscos em:

- Verificagdes individuais (projetos de maior risco, contratos, beneficiarios,
Como? fornecedores);

- Verificagdes horizontais;

- Acesso facilitado a informacgao, sem qualquer decisdo automatica.

Em diferentes fases do ciclo de vida do projeto:
Quando?
- Ex-ante (sobre candidatos, contratados e subcontratados - quando conhecidos);

7 RF - Regulamento (EU, Euratom) 2018/1046 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 18 de julho de 2018.
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- Monitorizagao continua;

- Documentar resultados (evolugéo do risco).

Nos controlos ex-ante e durante a vida Util de um projeto:

- EMRP;

- Beneficiarios Diretos e Beneficiarios Intermediarios.
Quem? Auditorias ex-post:

- IGF — AA para o PRR.

Auditores da Comissao Europeia;

Outras entidades de auditoria e controlo.

Assim, esta ferramenta especifica de avaliagao de risco cria uma base de dados exaustiva de projetos
— suportada pelos dados fornecidos pelas entidades gestoras, enriquecidos por dados de dominio
publico, identificando mais de uma centena de indicadores de risco, agrupados em sete categorias,

que se especificam na Tabela 11.

Tabela 11 - Categorias de risco constantes da ferramenta Arachne

Contratacgao publica
Gestao contratual
Elegibilidade
Desempenho
Concentragao
Razoabilidade

Credibilidade/reputacao e alertas de fraude

Com base nesse conjunto de indicadores de risco sao identificados os projetos, os beneficiarios, os
contratos e os contratantes que poderdo representar maior risco de fraude, corrupgao, conflito de

interesses e duplo financiamento.

Visando robustecer e tornar mais eficaz o sistema de controlo interno do PRR, e de acordo com o
contrato de financiamento outorgado entre a ANI e a EMRP, a ANl ira utilizar a ferramenta Arachne para
efeitos de mitigagao dos riscos de fraude, corrupgao, conflito de interesses e duplo financiamento, nos
termos estabelecidas pela EMRP e pela Comissao Europeia, com vista a uma eficaz utilizagéo da

ferramenta.
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Os BF, no ambito da contratualizagao dos seus investimentos com a ANI, comprometem-se® a cumprir
um conjunto de obrigacoes, nas quais consta o respeito pelos principios da transparéncia, de modo a
prevenir situagdes suscetiveis de configurar conflito de interesses, designadamente nas relagoes que
estabelecem com os respetivos fornecedores ou prestadores de servigos. Tendo presente estas

obrigacoes, a ANl recomenda aos BF:

— que estabelecam um Cédigo de Etica e Conduta, dispondo de uma Declaracdo de
Inexisténcia de Conflitos de Interesses e de uma Declaragao de Conflito de Interesses.

— queexijam acada pessoa que intervenha nas atividades associadas as operagdes financiadas
pelo PRR, o preenchimento de uma declaragao de inexisténcia de conflitos de interesses.

— que adotem procedimentos e instrumentos de prevencao e mitigagao de risco de conflito de

interesses e o controlo periddico, sistematico e regular das declaragoes.

Sempre que se verifique uma situagdo que possa, objetivamente, ser considerada como constituindo

um conflito de interesses, as pessoas envolvidas devem:

— abster-se de realizar qualquer ato que possa pdr os seus proprios interesses pessoais em
conflito com os interesses da UE;

— tomar as medidas adequadas para sanar essas situacoes.

Para um melhor enquadramento sobre os procedimentos estabelecidos no sistema de gestdo e
controlo interno do PRR, a EMRP emitiu uma Orientagao Técnica especifica (OT 12/2023) sobre

Conflito de Interesses, dirigida aos BD, Bl e BF do PRR.

Resulta de disposigdo legal® a obrigacéo de recolher e dar acesso, a Comissao Europeia, aos nomes

préprios, apelidos e data de nascimento dos beneficiarios efetivos dos destinatarios dos fundos do

8 Clausula 7.2 - (Obrigagdes do Segundo Outorgante): “alinea o) Respeitar os principios da transparéncia, da
concorréncia e da boa gestao dos dinheiros publicos, de modo a prevenir situagdes suscetiveis de configurar conflito
de interesses, designadamente nas relagbes estabelecidas entre os beneficidrios e os seus fornecedores ou
prestadores de servigos.”

9 Subalinea iii) da alinea d), do n.° 2, do artigo 22.° do Regulamento MRR.

"0 Constituindo fundamento de licitude para o tratamento de dados pessoais, ao abrigo da alinea c), do n.° 1, do artigo
6.0 do Regulamento (UE) 2016/679, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 20186, relativo a protegao
das pessoas singulares no que diz respeito ao tratamento de dados pessoais e a livre circulagado desses dados.
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PRR e dos contratantes ou subcontratantes de entidades adjudicantes (no &mbito dos contratos

publicos).

O BF deve manter atualizada, a todo o0 momento, a sua declaragdo do beneficiario efetivo no ambito

do Registo Central de Beneficiario Efetivo (RCBE) — base de dados que pretende reunir informagéo

suficiente, exata e atual sobre a pessoa ou as pessoas singulares que, ainda que de forma indireta ou

através de terceiro, detém a propriedade ou o controlo efetivo das entidades a ele sujeitas.

Para além disso, € exigida a disponibilizagado de dados sobre os beneficiarios efetivos dos fornecedores
dos BF que sejam entidades adjudicantes (no &mbito dos contratos publicos). Caso ndo se encontre
disponivel ainformagao sobre o beneficiario efetivo de um fornecedor sujeito ao RCBE e essa entidade
nao faga a devida prova do registo, o BF nao podera receber, dos fundos do PRR, qualquer reembolso

relativo a essa despesa.

A obrigacao de declaracao do beneficiario efetivo no ambito do RCBE foi estabelecida pela Lei n.°©
89/2017, de 21 de agosto, e regulamentada através da Portaria n.° 233/2018, de 21 de agosto e da
Portarian.© 200/2019, de 28 de junho.

Para um melhor enquadramento sobre os procedimentos estabelecidos no sistema de gestdo e
controlo interno do PRR, a EMRP emitiu uma Orientagao Técnica especifica (OT 10/2023) sobre

recolha e tratamento de dados dos Beneficiarios Efetivos do PRR, dirigida aos BD, Bl e BF do PRR.

Deve ser dado cumprimento aos requisitos de informagao, comunicagao e publicidade relativos a
origem do financiamento, conforme disposto no n.® 2 do artigo 34.° do Regulamento (UE) 2021/241
do Parlamento Europeu e do Conselho de 12 de fevereiro de 2021, que criou o Mecanismo de
Recuperacéo e Resiliéncia, e em conformidade com as normas emitidas pela EMRP na Orientagao

Técnica n.® 5/2021, que inclui o Guia de Informacédo e Comunicac¢édo para os beneficidrios do PRR, e

com o Guia de Comunicacéo para os Beneficiarios Finais da Misséo Interface.

Neste ambito, em todos os elementos produzidos para comunicagao e divulgagdo dos projetos
apoiados, devem ser visiveis os logétipos do PRR nacional, da Republica Portuguesa e o emblema da
UE aplicavel aos Fundos da Next Generation EU, aos quais se devem juntar os logotipos da Missao
Interface e da ANI, seguindo os modelos de barras de financiamento apresentados no Guia de

Comunicagao para os Beneficiarios Finais da Misséo Interface.
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No decorrer do ultimo semestre de execugao do projeto, os BF deverao produzir um video resumo das
atividades desenvolvidas através do financiamento base da Misséo Interface, que devera ser publicado

e publicitado pelo BF e entregue a ANI através da Plataforma Missé&o Interface.

O video, com duragéo entre 2 e 3 minutos, deve apresentar uma visdo abrangente e envolvente das
atividades realizadas, transmitindo uma mensagem clara e concisa, além de estar adaptado ao
contexto especifico do projeto financiado. Além disso, é necessario garantir que seja compreendido
adequadamente em lingua inglesa (na versao original e/ou na tradugao). Podendo incluir outras

componentes, deve obrigatoriamente incluir as mencionadas na Tabela 12.

Tabela 12 - Componentes do video de resumo das atividades desenvolvidas.

Iniciar com breve introdugéo que estabeleca o contexto do BF e fornega uma viséao
geral do projeto. Pode incluir informagdes sobre os objetivos do projeto, a sua
importancia e as metas estabelecidas.

Visao geral do
projeto

Destaques das  Destacar as atividades principais realizadas no ambito do projeto. Pode incluir
atividades imagens das pessoas envolvidas no projeto, de demonstra¢gdes de atividades em
realizadas curso, de eventos realizados, de participagdo em eventos ou de metas alcangadas.

Destacar impactos e beneficios do projeto. Pode incluir a apresentagdo de
Impactos testemunhos de empresas que beneficiaram da colaboragcdo com o BF ou a
apresentacgéo de exemplos concretos do impacto positivo do projeto.

Mencionar e reconhecer a contribuicdo dos colaboradores do BF. Pode incluir a
Colaboradores  apresentagdo de testemunhos de colaboradores com exemplos concretos de
beneficios do projeto para a sua atividade.

Préximos

passos Mencionar os préximos passos do projeto ou qualquer planeamento futuro relevante.

Considerando o estabelecido no contrato de financiamento, os BF sao obrigados a colocar a
disposicéao da ANI, da EMRP e de outras entidades de controlo no &mbito do PRR, toda a informacgao
relativa aos projetos necessadria a realizagao de agoes de acompanhamento, conservando a totalidade
dos dados relativos a realizagao do investimento (documentagao técnica, contabilistica, financeira e
de controlo), em suporte digital, durante cinco anos a contar do pagamento do saldo final,

comprovando desta forma a realizagao fisica e financeira do financiamento.
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O BF deve permitir a ANI o acesso aos locais de realizagao do plano de agéo e de investimento e
agueles onde se encontrem os elementos e documentos necessarios ao acompanhamento e controlo

do investimento aprovado.

Os registos deverao ser conservados na sua forma original ou sob a forma de cépias autenticadas dos
documentos originais, ou através da utilizagédo de suportes de dados normalmente aceites, incluindo
as versoes eletrénicas de documentos originais ou os documentos existentes apenas em versao
eletrénica. Caso existam versodes eletronicas, nao sao necessarios os originais se esses documentos
cumprirem os requisitos legais aplicaveis para serem considerados conforme com os originais e

fidedignos para fins de auditoria.

Os BF devem garantir que recolnem e guardam evidéncias que comprovem os resultados dos
indicadores de desempenho reportados, conforme descrito na Tabela 8. Adicionalmente, devem os

BF recolher e manter as evidéncias relativas a execucao das atividades contratadas, por exemplo:

e Contratos de trabalho referentes aos novos recursos humanos contratados;

e Artigos publicados ou documentagao técnico-cientifica publicada;

e Protocolos estabelecidos com outras entidades;

e Relatdrios técnicos realizados internamente no dmbito da implementagao de atividades do
projeto;

e Fotos darealizagdo das iniciativas;

e Evidéncia de participagdo em eventos ou missdes organizadas por terceiros;

e Evidéncia da adesao aredes ou plataformas tecnoldgicas ou setoriais.

A forma de organizagao do processo da operagao a seguir indicada, ndo sendo exaustiva, pretende
estabelecer orientagdes gerais no sentido da adequada uniformizagao, devendo obedecer a estrutura

apresentada na Tabela 13.
Tabela 13 - Estrutura de organizagdo do processo da operagéao.

1. Candidatura
1.1 Candidatura
e Formulério de candidatura e respetivos anexos submetidos.

1.2 Comprovativos dos Critérios de Elegibilidade
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e Comprovativos dos critérios de elegibilidade dos beneficiarios estabelecidos nos Avisos
de Abertura de Concurso.

1.3 Correspondéncia Trocada

e  Correspondéncia com o Beneficiario Intermedidrio, relativa ao pedido de elementos e
esclarecimentos.

2. Decisao
21 Comprovativos das Condigoes de Acesso e de Elegibilidade do BF

2.2 Contrato de financiamento

e  Contrato de financiamento assinado;
e Anexos ao contrato de financiamento.

2.3 Pedidos de Alteracao (até ao Contrato de financiamento)
e Pedidos de alteracao e respetiva documentagao de suporte.

2.4  Correspondéncia Trocada

e Correspondéncia com o Beneficiario Intermedidrio relativa a notificagao da proposta
de decisao, decisao final, pedido de elementos e esclarecimentos.

3. Pedidos de Alteracao
3.1  Adenda ao Contrato de financiamento
e Adenda ao Contrato de financiamento e eventuais anexos.
3.2 Pedidos de Alteracao (apo6s o Contrato de financiamento)
e Pedidos de alteragcédo, documentacgéao de suporte, correspondéncia.
4. Acoes de Acompanhamento e Controlo
4.1 Acompanhamento/ Visita
e Correspondéncia, relatérios e outros documentos.
4.2  Controlo/ Auditoria
e Correspondéncia, relatérios e outros documentos.
5. Execucgao
5.1 Relatorios de Execugao Semestral
5.2 Pedido de Pagamento a Titulo de Saldo Final
5.3 Encerramento do projeto
5.4 Evidéncias de KPIs
5.5 Comprovantes de Investimento
5.6  Outros Documentos
6. Comunicacao e Publicitagao do Apoio
6.1 Videos das Atividades Desenvolvidas
6.2 Evidéncias da comunicagao e divulgacao do projeto
7. Contratagao Publica

71 Procedimentos de Contratagao Publica
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A operacionalizagdo da Missao Interface e o exercicio das competéncias legais de monitorizagao da
execugao do financiamento, implicam também o tratamento de dados pessoais. A ANI, que também
assume o papel de «Responsavel pelo Tratamento» no dmbito da execugdo do PRR, tem o
compromisso de tratar os dados pessoais recolhidos nos termos do contrato estabelecido com a
EMRP, e deve assegurar o cumprimento do regime estabelecido no Regulamento Geral de Protegao de

Dados, na Lein.° 58/2019, de 8 de agosto, e demais legislagao em vigor.

No contexto especifico da Misséo Interface, a ANI adota o disposto na Orientacédo Técnica n.® 15 da

EMRP, sobre recolha e tratamento de dados pessoais, dirigida aos BD e Bl do PRR.
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Deslocagao de ida e volta, de 1 técnico, das instalagoes da ANI Lisboa para as instalagoes da ANI

Porto, no dia 24/07/2023:

e Localde origem: Lisboa, Campus do Lumiar, ed. O, 1°, Estrada do Pago do Lumiar

e Localde destino: Porto. Edificio Net, Rua de Salazares, 842

e Distancia (obtida pela consulta do calculador de distancias para deslocagdes nacionais):

316,7 km

e Alojamento: ndo

e Ajudas de custo: sim, 1 dia

Preenchimento dos campos desta tipologia de despesa:

Designacado do campo

Nimero de Documento
Data do Documento

NIF Destinatario:

Valor Total

Valor Elegivel

Valor Imputado/Pago
Data do Pagamento
Referéncia de Pagamento
Tipo de Custo

Caédigo do Projeto

Justificacao

Observacoes

'S REPUBLICA
QOPRR_ @ e Y

Preenchimento do custo
unitario referente a
Deslocacao

0000001

2023-07-24

Inserir [NIF do BF]

40

40

40

2023-07-24

n.a.

Custos Unitérios

Selecionar [Cddigo do projeto]

Reuniao de projeto, ANI Lisboa -
ANI Porto, 316,7 km, 1 técnico

Preenchimento do custo
unitario referente as Ajudas de
Custo de subsisténcia

0000002

2023-07-24

Inserir [NIF do BF]

83

83

83

2023-07-24

n.a.

Custos Unitérios

Selecionar [Cddigo do projeto]

Reuniao de projeto, Portugal, 1
dia, 1 técnico
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Exemplo 2

MI

MISSAO
INTERFACE

Deslocagao ida e volta, de 1 técnico, das instalagdes da ANI Lisboa para Bruxelas, entre os dias

25/07/2023 e 28/07/2023:

e Localde origem: Lisboa, Campus do Lumiar, ed. O, 1°, Estrada do Pago do Lumiar

e Localde destino: Bruxelas, Bélgica

e Distancia (obtida pela consulta do calculador de distancias para deslocacoes internacionais):

1709,57 km

e Alojamento: sim, 3 noites

e Ajudas de custo: sim, 4 dias

Preenchimento dos campos desta tipologia de despesa:

Designacao do campo

Numero de
Documento

Data do Documento
NIF Destinatario:
Valor Total

Valor Elegivel

Valor Imputado/Pago
Data do Pagamento

Referéncia de
Pagamento

Tipo de Custo

Caédigo do Projeto

Justificacao

Observacgoes

Plano de Recuperagéo g
0 & Resiliéncia (|

Preenchimento do
custo unitario
referente a
Deslocacao

0000003

2023-07-25
Inserir [NIF do BF]
309

309

309

2023-07-28

n.a.

Custos Unitéarios

Selecionar [Cddigo do
projeto]

Conferéncia Eureka
Network 2023, ANI
Lisboa — Bruxelas,
1709,57 km, 1 técnico

REPUBLICA
PORTUGUESA

Preenchimento do
custo unitario
referente as Ajudas de
Custo de subsisténcia

0000004

2023-07-25
Inserir [NIF do BF]
408

408

408

2023-07-28

n.a.

Custos Unitarios

Selecionar [Cédigo do
projeto]

Conferéncia Eureka
Network 2023, Bélgica,
4 dias, 1 técnico

Preenchimento do
custo unitario
referente ao
Alojamento

0000005

2023-07-25
Inserir [NIF do BF]
411

411

411

2023-07-28

n.a.

Custos Unitarios

Selecionar [Cddigo do
projeto]

Conferéncia Eureka
Network 2023, Bélgica,
3 noites, 1 técnico
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Exemplo 3

Deslocagao ida e volta, de 3 técnicos, das instalagdes da ANI Lisboa para Estocolmo, entre os dias

01/08/2023 e 03/08/2023:

e Localde origem: Lisboa, Campus do Lumiar, ed. O, 1°, Estrada do Pago do Lumiar
e Localde destino: Estocolmo, Suécia

e Distancia (obtida pela consulta do calculador de distancias para deslocacoes internacionais):

2985,63 km

e Alojamento: sim, 2 noites

e Ajudas de custo: sim, 3 dias

Preenchimento dos campos desta tipologia de despesa:

Designacao do campo

Numero de Documento
Data do Documento
NIF Destinatario:

Valor Total

Valor Elegivel

Valor Imputado/Pago
Data do Pagamento

Referéncia de
Pagamento

Tipo de Custo

Cdédigo do Projeto

Justificacao

Observacoes

Plano de Recuperagéo g
0 & Resiliéncia (|

Preenchimento do custo

unitario referente a
Deslocagao

0000006
2023-08-01
Inserir [NIF do BF]
1185

1185

1185
2023-08-03

n.a.

Custos Unitarios

Selecionar [Cddigo do
projeto]

Visita as instalagdes da
VINNOVA, ANI Lisboa —

Estocolmo, 2985,63 km, 3

técnicos

REPUBLICA H Financiado pela
Unido Europeia
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Preenchimento do custo

unitario referente as
Ajudas de Custo de
subsisténcia

0000007
2023-08-01
Inserir [NIF do BF]
1053

1053

1053
2023-08-03

n.a.

Custos Unitéarios

Selecionar [Cddigo do
projeto]

Visita as instalagdes da

VINNOVA, Suécia, 3 dias,

3 técnicos

Preenchimento do custo

unitario referente ao
Alojamento

0000008
2023-08-01
Inserir [NIF do BF]
948

948

948

2023-08-03

n.a.

Custos Unitarios
Selecionar [Cddigo do
projeto]

Visita as instalagdes da
VINNOVA, Suécia, 2
noites, 3 técnicos
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