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ENQUADRAMENTO GERAL

O organismo nacional de normalizacdo (Instituto Portugués de Qualidade — IPQ) providencia a
documentacdo e informacdo necessaria, designadamente as politicas, as metodologias, o
acompanhamento e apoio basilares a correta execucdo das atividades normativas. Dado o
caracter vertical e particular das matérias dos diversos organismos setoriais (ONS), encontram-se
alocados gestores de ONS exclusivamente dedicados ao aconselhamento, gestdo e monitorizagdo
das responsabilidades de cada ONS.

Neste documento encontram-se elencadas as principais ferramentas e recursos para o agil e
eficaz desenvolvimento de normas portuguesas. O ONS.ANI, entidade coordenadora da atividade
da Comissdo Técnica 169 (CT 169), acede com regularidade aos recursos disponiveis nos
repositérios online do IPQ e dos organismos europeus e internacionais de normalizagdo
referenciados.

RECURSOS E INFORMAGAO DISPONIVEIS

Expdem-se alguns dos principais recursos e regras para a materializacdo da atividade normativa,
em sede de ferramentas, materiais didaticos e aplicagdes informaticas. Naturalmente, a atividade
de normalizacdo é regida por procedimentos, orientacdes, direitos e deveres especificos que
todos os agentes intervenientes na atividade de normalizagdo em Portugal (i.e., os
vogais/membros da CT 169), seguem com o maximo rigor e transparéncia.

Ferramentas de apoio a CT 169 e ONS.ANI constituem documentos e recursos de suporte
a elaboracdo das normas e ao funcionamento da CT 169:

¢ Cddigo de conduta IPQ, CEN-CENELEC e ISO, documentos que podem ser
consultados aqui.
Os cddigos de conduta do IPQ, CEN-CENELEC e ISO encontram-se disponibilizados
para vogais e peritos que colaboram com a CT 169 e a representa nos Technical
Committees europeus e internacionais.

¢ Reunides de Boas Préticas, documentos que podem ser consultados aqui.
Os documentos disponibilizados visam apoiar a CT 169 nas suas reunides, no que diz
respeito as boas praticas de atuacdo em matérias de acervos normativos de
Investigacdo, Desenvolvimento tecnoldgico e Inovacao.

¢ Modelos e documentos de apoio, documentos que podem ser consultados aqui.
Os modelos e exemplos de documentos disponibilizados constituem-se como
ferramentas de elevada importancia para o cumprimento das Regras e
Procedimentos para a normalizagdo portuguesa, designadamente no que concerne
as matérias de Investigacdo, Desenvolvimento e Inovagdo, bem como a ser utilizados
em jeito de garantia de eficacia e eficiéncia pelo IPQ (e.g., matriz de avaliacdo do
ONS, verificacdo das atribuicdes do ONS, plano de atividades, protocolo de
cooperagdo, etc).
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http://www1.ipq.pt/PT/Normalizacao/docaptec/codigoconduta/Paginas/codigoConduta.aspx
http://www1.ipq.pt/PT/Normalizacao/docaptec/Paginas/Reunioes-boas-praticas.aspx
http://www1.ipq.pt/PT/Normalizacao/docaptec/modelos/Paginas/Modelos.aspx

Documentos de apoio a elaboragdo dos documentos normativos portugueses,
documentos que podem ser consultados aqui.

Sdo disponibilizados documentos diversos que visam apoiar e dar suporte a CT 169 na
elaboracdo e escrita dos documentos normativos (e.g., fases do processo de
desenvolvimento de documentos normativos, classificacdo internacional de normas,
redacdo de normas — formas verbais, etc).

Vocabularios setoriais, documentos que podem ser consultados aqui.

Sdo apresentados os vocabuldrios internacionais de metrologia — VIM e VIML e
outros vocabuldrios elaborados pelas ComissGes Técnicas de Normalizacao,
nomeadamente a CT 169, que acompanham as matérias de Investigacdo,
Desenvolvimento e Inovacdo.

Abreviaturas e siglas, informacgdo que pode ser consultada aqui.

As abreviaturas sdo constituidas pelas primeiras letras de palavras representadas e
terminam na primeira consoante da silaba a partir da qual se faz a eliminacédo do
resto da palavra. Por sua vez, as siglas constituem abreviaturas de uma expressao
constituida pelo conjunto dos carateres iniciais dos elementos que compdem essa
expressdo. As siglas escrevem-se com carateres maiusculos e geralmente sem
pontos.

Materiais didaticos destinados a divulgagdo, promocao e ensino da normalizagdo:

¢ Apresentagdo Formacdo de Boas-Vindas, documento que pode ser consultado aqui.

O documento enquadra a estrutura da normalizacdo em Portugal, os principios de
normalizacdo e principais documentos de referéncia, sendo conceptualizados os
objetivos e o seu impacte em termos de beneficios da atividade normativa. Temas
relativos a estrutura das Comissdes Técnicas, a sua composicdo, funcdes e
responsabilidades, tipologia de documentos normativos portugueses, incluindo da CT
169, encontram-se descritos.

Perguntas e Respostas Formagdo de Boas-Vindas, documento que pode ser consultado
aqui.

O documento esclarece as entidades responsaveis pela gestdo das comissdes técnicas
das varias areas e setores, as razes de ndo gratuitidade das normas e do
enquadramento legal subjacente ao processo de inquérito publico. A utilidade e
utilizacdo dos documentos normativos, bem como o processo de deliberacdo do
sentido de voto sdo também descritos.

Acdo de Formagdo — Processo de Votagdo europeu e internacional, documento que
pode ser consultado aqui.

O documento esclarece de forma clara e metddica as fases do processo de
normalizacdo europeu e internacional, designadamente as votacGes e implementacdo
nacional, sendo o IPQ o organismo que representa Portugal nessas organizacdes e que
assegura a participacdo de Portugal nos 6rgdos de gestdo e 6rgdos técnicos dessas
organizacoes. De referir que Portugal tem o direito de participar no processo de
elaboracdo das normas europeias e internacionais e de influenciar o conteldo desses
documentos, designadamente via CT 169. Estas incumbéncias sdo materializadas
através da participacdo na tomada de decisdo nos drgdos técnicos, e da elaboracgdo de
pareceres e comentdrios, votacdo de documentos e propostas, assim como da
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http://www1.ipq.pt/PT/Normalizacao/docaptec/Paginas/Materialapoioelabora%C3%A7%C3%A3oNormas.aspx
http://www1.ipq.pt/PT/Normalizacao/docaptec/Paginas/vocabularios_setoriais.aspx
http://www1.ipq.pt/PT/Normalizacao/docaptec/abrevsiglas/Paginas/AbreviaturasSiglas.aspx
http://www1.ipq.pt/PT/Normalizacao/NormasPortuguesasReexame/Documents/SLIDES_%20FORMA%C3%87%C3%83O%20DE%20BOAS%20VINDAS.pdf
http://www1.ipq.pt/PT/Normalizacao/NormasPortuguesasReexame/Documents/Perguntas%20e%20Respostas%20Sess%C3%A3o%20Boas-Vindas.pdf
http://www1.ipq.pt/PT/Normalizacao/NormasPortuguesasReexame/Documents/Processo%20de%20vota%C3%A7%C3%A3o%20Internacional%20e%20Europeu/Processo%20de%20vota%C3%A7%C3%A3o_2022%20Global.pdf
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participacdo nas reunides. A CT 169, via ONS.ANI, encontra-se representada pela
Presidente Doutora Isabel Caetano e/ou por vogal designado para o efeito consoante
qualificacdo e experiéncia tematica associada ao grupo de trabalhos respeitante.

Manual de Acdo de Formacdo — Processo de Votacdo europeu e internacional,
documento que pode ser consultado aqui.

O documento vem dar resposta a um conjunto de temas e questdes que as Comissdes
Técnicas costumam colocar relativamente ao processo de votacdo, bem como ao
incremento da participacdo de Portugal nos processos de elaboracdo das normas
europeias e internacionais, por forma a valorizar os mecanismos de representacdo
nacional e de tomada de decisdo que o sistema de normalizacdo disponibiliza aos seus
membros nacionais.

Acdo de Formacado — Elaboracdo e redacdo de documentos normativos portugueses,
documento que pode ser consultado aqui.

Esta acdo de formacdo visa transmitir aos vogais das comissdes técnicas nacionais uma
visdo clara e estruturada sobre o Processo de Normalizagdo, bem como a
apresentacdo das regras gerais para a elaboracdo e redacdo de documentos
normativos.

=— AplicacGes Informaticas
pica

Estas aplicagcdes tém como propdsito dar suporte a participacdo da CT 169 na atividade
normativa no contexto europeu e internacional, explicitamente no acompanhamento
de um ou varios Technical Committes ou grupos de trabalho.

=L CENELEC

https://www.cencenelec.eu/

CEN-CENELEC é uma associagdo que redne os organismos nacionais de normalizagdo
de cerca de 34 paises, fornecendo uma plataforma para o desenvolvimento de normas
europeias e outros documentos técnicos em relacdo a varios tipos de produtos,
materiais, servicos e processos. O CEN apoia atividades de normalizacdo numa ampla
gama de setores, incluindo ar e espaco, produtos quimicos, construcdo, produtos de
consumo, defesa e seguranca, energia, meio ambiente, alimentos humanos e para
animais, saude e seguranca, tecnologias de informacdo e comunica¢do, maquinaria,
materiais, entre outros.
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http://www1.ipq.pt/PT/Normalizacao/NormasPortuguesasReexame/Documents/Manual%20Processo%20de%20Vota%C3%A7%C3%A3o%20Europeu%20e%20internacional.docx.pdf
http://www1.ipq.pt/PT/Normalizacao/NormasPortuguesasReexame/Paginas/Elaboracao-e-redacao-DNP.aspx
https://www.cencenelec.eu/
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https://www.etsi.org/

ETSI é uma organizacdo europeia de normalizacdo que providencia apoio ao
desenvolvimento, e teste de normas aplicaveis globalmente no que respeita a sistemas,
aplicacBes e servicos capacitados para as tecnologias de informacdo e comunicacdo.
Apresenta um papel relevante ao nivel europeu, apoiando em regulamentos e
legislacdo europeia através da criacdo de padrdes europeus harmonizados.

lutions Portal

https://isolutions.iso.org/portal/

A plataforma ISOlutions relne o repositério de documentos do comité para grupos
técnicos nacionais, I1ISO e CEN, bem como grupos de governancga ISO e comités de
desenvolvimento de politicas. Para além disso, apoia a organizacdo de reunides de
comités nacionais, oficializa o processo de votacdo para o trabalho nacional e possibilita
uma gestdo agil e eficaz dos projetos da CT 169.
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https://www.etsi.org/
https://isolutions.iso.org/portal/

Normalizacdo Setorial em Investigacdo, Desenvolvimento e Inovagdo

ANI - Agéncia Nacional de Inovacdo
ONS.ANI
Contactos: Carolina Morais e Helena Rosario da Costa

E-mail: carolina.morais@ani.pt e helena.costa@ani.pt

Este documento foi preparado pela ANI - Agéncia Nacional de Inovacéo.

Mais informacdo disponivel na internet no website da Agéncia Nacional de Inovacdo
(https://www.ani.pt/).

© ANI — Agéncia Nacional de Inovacdo

O

ONS.ANI


mailto:carolina.morais@ani.pt
mailto:helena.costa@ani.pt
https://www.ani.pt/

